SEPZ-11.272.4.44.2017.MT

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA DOSTAWE, KTOREJ WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

PN.: ,,DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA KURATORIUM OSWIATY
W KRAKOWIE”

KRAKOW, 10 lipca 2017 r.



1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Oswiaty w Krakowie,

ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow,

Godziny urzgdowania:

poniedziatek: 9%° — 17%,

wtorek — piatek: 7°° — 15%,

tel.: 12 448 11 10,

faks: 12 448 11 62,

e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl,

strona internetowa: www.kuratorium.krakow.pl,
REGON: 006473159, NIP: 676-12-42-694,
Znak postepowania: SEPZ-11.272.4.44.2017.MT

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy. Postgpowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcoéw, jawnoSci i przejrzystosci, a takze przy
zachowaniu bezstronnosci 1 obiektywizmu przez osoby przeprowadzajace postepowanie.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1) Przedmiotem zamowienia jest jednorazowa dostawa materialow biurowych dla Kuratorium
Oswiaty w Krakowie, w nastgpujacych asortymentach oraz ilosciach:

Ilos¢
Lp. Nazwa jednostek Jedr]ostka
. miary
miary

1 | Blok biurowy (format A4, 100 kartek w kratke) 10 szt.

2 | Brulion (format A4, 96 kartek w kratke, oprawa twarda) 30 szt.

3 Cienkopis z koncowka fibrowa (grubos¢ linii pisania 0,4 mm, 20 szt
kolor czarny, obudowa plastikowa) '

4 Dtugopis zwykly, wktad czarny (grubos¢ linii pisania M 0,3 - 50 szt
0,4 mm, z zatyczka) '

5 Dhugopis zwykty, wktad niebieski (grubos¢ linii pisania M 0,3 - 50 szt
0,4 mm, z zatyczka) '
Dtugopis zelowy czarny (z wymiennym zelowym wkladem,

6 metalowa koncowka o grubosci 0,6 mm, gtadka i rowna linia o5 szt
pisania o grubos$ci 0,3 mm (+/- 0,08 mm), dtugo$¢ linii pisania '
550 m, obudowa przezroczysta z gumowym uchwytem)

Dhugopis zelowy niebieski (z wymiennym zelowym wktadem,

7 metalowa koncoéwka o grubosci 0,6 mm, gladka i rowna linia o5 szt
pisania o grubosci 0,3 mm (+/- 0,08 mm), dtugos¢ linii pisania '
550 m, obudowa przezroczysta z gumowym uchwytem)

8 Dziurkacz biurowy (pojemnik na $cinki, ogranicznik papieru, 5 szt
dziurkuje 20-25 kartek) '

9 Etykiety samoprzylepne uniwersalne (rozmiar 70,0 x 37,0 mm, 1 opak
100 arkuszy w opakowaniu) '

10 Etykiety samoprzylepne uniwersalne (rozmiar 52,5 x 29,7 mm, 1 opak
100 arkuszy w opakowaniu) '
Karteczki samoprzylepne w bloczku (wymiary 76 x 76 mm,

11 kolor zo6tty, w bloczku 100 karteczek, pakowane w foli¢) 100 bloczek

12 | Klej biurowy w sztyfcie (opakowanie 20 - 25 g) 20 szt.

13 | Koperta C-4 (samoklejaca z paskiem, biata) 1000 szt.




14 | Koperta C-4 (samoklejaca z paskiem, brazowa) 1500 szt.

15 | Koperta C-4 RBD biata 200 szt.

16 | Koperta C-5 (samoklejgca z paskiem, biata) 2000 szt.

17 | Koperta C-6 (samoklejaca, biata) 10000 szt.

18 Korektor w ptynie (z pedzelkiem lub gabka, bezzapachowy, 10

. /1 szt.
pojemnos¢ 20 ml)
Korektor w ta§mie ( szeroko$¢ 4,2 - 5 mm, dtugosé¢ 5 -8 m,

19 | przezroczysta obudowa, ergonomiczny ksztatt, mechanizm 10 szt.
regulacji napigcia tasmy, mozliwo$¢ natychmiastowego pisania)

20 Kostka kubikowa, nieklejona, kolorowa, wktad (wymiary 85 x 5 szt
85 x 80 mm) '

21 | Linijka (dtugos¢ skali 30 cm, plastik) 15 szt.

) Marker czarny (Scigta koncowka, grubos¢ linii pisania 1-5 mm, 40

Y r e e e . . szt.
dtugos¢ linii pisania min. 800 m)

23 | Nozyczki biurowe ( dugos¢ 20-22 cm) 5 szt.

24 | Otowek z gumka (twardo$¢é HB) 30 szt.
Papier kserograficzny (format A4, gramatura 80 g/m’, bialo$¢

25 162 CIE, ryz% 500 ar{qgszy) ’ ) 500 ryza

26 | Pinezki metalowe (50 szt. w opakowaniu) 3 opak.

27 Potka plastikowa na dokumenty formatu A4 (przezroczysta, 10

S L Szt.
mozliwos$¢ taczenia pionowo)

28 | Rozszywacz biurowy 10 szt.

29 Przektadki do segregatora z kolorowego kartonu, rozmiar A4 5

) opak.
(opakowanie 5 kart)
Zaktadki indeksujace, samoprzylepne, przezroczyste, waskie 12

30 |x43 mm, 4 x 35 szt. (kolory: czerwony, zotty, zielony, 5 szt.
niebieski), w podajniku
Skoroszyt (do przechowywania dokumentow formatu A4,

31 wykonany z polipropylenu, przednia strona transparentna, tylna 100 t
kolorowa, wymienny, dwustronnie zapisywalny pasek szt.
brzegowy, pojemnos¢ ok. 200 kartek)

Skoroszyt wpinany (do przechowywania dokumentéw formatu
A4, wykonany z polipropylenu, przednia strona transparentna,

32 |tylna kolorowa, mozliwo$¢ wpigcia do segregatora, wymienny, 100 Szt.
dwustronnie zapisywalny pasek brzegowy, pojemnos¢ ok. 200
kartek)

33 | Spinacze metalowe, okragte (rozmiar 33 mm, opak 100 szt.) 10 opak.

34 Tasma klejaca biurowa (samoprzylepna, przezroczysta 19 mm, 30

A C Szt.
dhugos$¢ nie mniej niz 20 m)

35 | Teczka kartonowa na dokumenty formatu A4 (wigzana, biata) 800 szt.

36 | Teczka kartonowa na dokumenty formatu A4 (z gumka, biata) 30 Szt.

37 Temperéwka plastikowa (pojedyncza, z pojemnikiem na 10 s7t.
ostruzyny)

38 | Tusz do pieczatek (kolor czarny, pojemnos¢ 25-30 ml) 5 szt.

39 | Tusz do pieczatek (kolor czerwony, pojemnos¢ 25-30 ml) 5 szt.

40 Zakreslacz fluorescencyjny (kolor zielony, koncowka Scieta, 20 szt
grubo$¢ linii pisania 1 - 5 mm, dlugo$¢ linii pisania min. 200 m) '

41 Zakreslacz fluorescencyjny (kolor zolty, koncowka Scigta, 20 szt
grubo$¢ linii pisania 1 - 5 mm, dlugo$¢ linii pisania min. 200 m) '

42 Zszywacz biurowy (glebokos¢ zszywania 50-55 mm, zszywa 5 szt
20-25 kartek, zszywki 24/6) '

43 | Zszywki metalowe 24/6 (opak.1000 szt.) 25 opak.




2) Glowny przedmiot zamowienia - Wspolny Stownik Zamowien - kod CPV:

kod CPV: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe,
- 30197644-2 Papier kserograficzny,
- 30199230-1 Koperty,

3) Miejscem dostawy jest siedziba Kuratorium Os$wiaty w Krakowie: ul. Ujastek 1,
31-752 Krakow, II pietro. Obowigzek dostarczenia przedmiotu zamowienia do siedziby
Kuratorium O$wiaty w Krakowie oraz wniesienie do miejsca wskazanego przez pracownika
Zamawiajgcego spoczywa na Wykonawcy.

4. Termin wykonania zamowienia.

Wymagany termin wykonania zamoéwienia: 1 tydzien od dnia zawarcia umowy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci Iub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, tj. przedtoza o$wiadczenie 0 spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu;

2) posiadaja wiedzg¢ idoswiadczenie W przedmiocie zamowienia, tj. przedloza o$wiadczenie
0 spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, tj. przedtoza o§wiadczenie 0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
tj. przedtoza o$wiadczenie 0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Ocena spelniania poszczegdlnych warunkow nastgpi w oparciu 0 oswiadczenia i dokumenty,
ztozone przez Wykonawcow wraz z ofertg. Oswiadczenia winny by¢ podpisane. Dokumenty winny
by¢ sktadane w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana
wedhug formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

Oferta, ktora nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu nie bedzie rozpatrywana, chyba,
ze Zamawiajacy podejmie decyzje o mozliwosci uzupelienia lub przedstawienia innych
dokumentow przez Wykonawce.

6. Wykaz o$wiadczen idokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie 0 spelnianiu warunkow udziatu W postepowaniu (zal. 2).

7. Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia,
ze oferowane towary odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

1) Formularz cenowy - zestawienie materiatdw biurowych (zal. 4), okreslonych w punkcie 3.1
niniejszego zapytania ofertowego, wraz z proponowanymi cenami, przy czym kazdy
z Wykonawcow moze wskaza¢ tylko jedng cene W odniesieniu do kazdego z oferowanych
przedmiotow — Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci alternatywnego wskazania ceny dla
tego samego przedmiotu.

8. Informacje o0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajacegso z \Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania sie z \Wykonawcami.




1)

2)
3)

4)

9.

Adres korespondencyjny:

Kuratorium Oswiaty w Krakowie

ul. Ujastek 1

31-752 Krakow

fax. 12 448 11 62

tel. 12 448 11 18

adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl,
malgorzata.morawska@kuratorium.krakow.pl

adres strony internetowej:  www.kuratorium.krakow.pl

W  niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w oryginale lub kopii po§wiadczonej
za zgodno$¢ Z oryginatem przez Wykonawce.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ Z Wykonawcami jest:

— Pani Malgorzata Morawska, tel. 12 448 11 18.

Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni (liczac od terminu wyznaczonego na sktadanie ofert).

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1)

2)

3)

4)
a)
b)
c)
5)
6)

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym i przygotowa¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow W zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego.
Ofert¢ sporzadza si¢ pod rygorem niewaznosci W formie pisemnej, W jezyku polskim.
Wszystkie karty oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zawiera¢ W szczego6lnosci:

formularz oferty, ktéry nalezy umiescic, jako pierwsza strong oferty — zalgczony wzor (zal. 1);
prawidlowo uzupehione zataczniki okreslone W niniejszym zapytaniu ofertowym;

inne o$wiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nastgpujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium O$wiaty w Krakowie
ul. Ujastek 1,
31-752 Krakow

Oferta na ,,Dostawe materiatow biurowych dla Kuratorium Oswiaty w Krakowie”
Nr sprawy: SEPZ-11.272.4.44.2017.MT

Nie otwierac przed 17.07.2017 r. godz. 12:00

7)

Za prawidlowe oznaczenie, ztozenie oferty I jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.



8) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany W zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

9) Do oswiadczen Wykonawcy dotyczgcych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia punktu 10.5-7 oraz 10.12 niniejszego zapytania ofertowego. Na kopercie nalezy
dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie oferty”.

10) Ztozenie oferty zostanie potwierdzone pieczecia wptywu do Zamawiajacego z zaznaczeniem
daty zlozenia.

11) W celu potwierdzenie prawidlowego umocowania do reprezentowania podmiotu, Wykonawca
sktada:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, albo aktualne zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Podmioty, dla ktoérych przepisy odrebne nie wymagajg wpisu do wiasciwego
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, dotaczajg statut;

b) pisemne pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujace umocowanie
do przystgpienia podmiotu do zamoéwienia izawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
powinno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczonej notarialnie.

12) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkow
przez Wykonawcow.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Kuratorium Oswiaty w Krakowie

31-752 Krakow, ul. Ujastek 1

Dziennik Podawczy

droga pocztowa lub osobiscie,

nie pozniej niz do dnia 17 lipca 2017 r., do godz. 11%

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Publiczne otwarcie ztozonych ofert nastapi dnia 17 lipca 2017 r., w siedzibie Zamawiajacego:
31-752 Krakow, ul. Ujastek 1, 0 godz. 12% pokoj nr 247.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca okre§la ceng dostawy brutto poprzez wskazanie w formularzu oferty catkowitej
warto$ci brutto zamowienia (z uwzglednieniem VAT). Zaoferowana w ofercie cena brutto musi
uwzglednia¢ wszelkie koszty 1 oplaty zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia (tj. koszt
transportu, roztadunku, itd.). Jezeli Wykonawca oferuje rabaty lub upusty cenowe, powinien je od
razu uja¢ W obliczeniach ceny tak, aby wyliczona cena dostawy brutto byla ceng caloSciowa
| ostateczng. Zamawiajacy nie dokonuje zadnych dodatkowych obliczen. Zaokraglenia cen
W zlotych nalezy dokonywaé¢ do dwoch miejsc po przecinku. Cena nie moze by¢ wyrazona
w walucie obcej. Cena dostawy brutto wskazana w formularzu oferty powinna by¢ zgodna z sumag
cen okreslong W zestawieniu materiatéw biurowych (zal. 4).

13. Opis Kkrvteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriow i Sposobu oceny ofert.

1) Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujacego kryterium:

Cena brutto dostawy — waga kryterium: 100 %

Liczba punktow zostanie obliczona wedlug wzoru:

C = (Cmin /Cob) x 100

gdzie:

C — ocena oferty badanej (liczba punktow przyznanych ofercie badanej)



Cmin — najnizsza cena sposrod badanych ofert
Cob - cena oferty badanej

2)

3)

4)

5)

14.

1)

2)

3)

15.

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo§¢ punktéw jaka po uwzglednieniu wagi,
moze 0siggna¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z doktadnosciga do dwoch
miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg
punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktérzy zitozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach
dodatkowych nie bedg mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej
ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwickszg liczbe punktow
i ktorego oferta bedzie spetniala warunki wymagane przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty drogg elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie. O zakonczeniu postgpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty droga elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie.

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o szczegdtach podpisania umowy
z Zamawiajacym.

Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamawiajgcy zamiesci nNa Swojej stronie internetowej
informacj¢ 0 udzieleniu zamowienia zawierajacg: nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W Sprawie zamowienia publicznego.

Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego (zal. 3).

16.

Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej Zamawiajacego.

Adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl,

malgorzata.morawska@kuratorium.krakow.pl

Adres strony internetowej: www.kuratorium.krakow.pl

17.

1)

2)

Postanowienia koncowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez skutkow
prawnych oraz finansowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
W rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.



18. Zalaczniki.

Nastepujace zataczniki stanowig integralng czg$¢ niniejszego zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty — zalacznik nr 1;

2) Oswiadczenie wykonawcy — zalgcznik nr 2;

3) Wzoér umowy — zalacznik nr 3;

4) Formularz cenowy — zalacznik nr 4.

Z up. Matopolskiego Kuratora Oswiaty
/-
Wanda Brzescinska
Dyrektor Wydziatu



