Kuratorium Oswiaty w Krakowie
31-752 Krakow, ul. Ujastek 1

SEPZ-11.272.14.2017.MT

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
| ZAGRANICZNYM NA RZECZ KURATORIUM OSWIATY W KRAKOWIE

postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoleczne o wartoSci
zamoOwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)

KRAKOW, dnia 5 grudnia 2017 r.



1.

Nazwa i adres Zamawiajaceqo.

Kuratorium Oswiaty w Krakowie,

ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow,

Godziny urzedowania:

poniedziatek: 9% — 17%,

wtorek — piatek: 7°°— 15%,

tel.: 12 448 11 10,

faks: 12 448 11 62,

e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl,

adres strony internetowej: http://www.kuratorium.krakow.pl,
NIP: 676-12-42-694, REGON: 006473159,
Znak postepowania: SEPZ-11.272.14.2017.MT

2.

Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, o wartosci zamdowienia
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro. W pozostaltym
zakresie maja zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym Ogloszeniu o zamowieniu.

3.
1.

Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢gczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesylek
od Zamawiajacego.

Ustugi bedace przedmiotem zamoOwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnoSci zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Nazwy 1 kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien Publicznym (CPV) 64110000-0 — Ustugi pocztowe.

Realizacja przedmiotowych ustug odbywaé sie bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesytek do nadania. Zamawiajacy jest odpowiedzialny
za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumie¢ wpisanie kazdej przesyilki rejestrowane] do zestawienia
przesytek, sporzadzonego w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, akopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Przesytki
nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia iloSciowego przesytek
wg poszczegoOlnych kategorii wagowych.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadanej
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem podanym jednocze$nie
w pocztowej ksigzce nadawczej, okreslajac rodzaj przesyiki: polecona, priorytet,
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) oraz nadruku (pieczatki) zawierajacego petng
nazwe 1 adres Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ oznaczania przesytek, ktdore musza zosta¢ nadane

przez operatora wyznaczonego.
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Zamawiajacy bedzie korzystal z opakowan wlasnych, nie dopuszcza si¢ stosowania
opakowan Wykonawcy. Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwosci dolaczania przez
Wykonawce do przesylek przygotowanych przez Zamawiajacego jakichkolwiek
przedmiotow wptywajacych na wage przesylki, cene ustugi oraz materiatow reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych.

Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym roéwniez poza obszarem
Europy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek z budynkow Zamawiajacego
i dostarczenie ich do placowek nadawczych.

Miejsca odbioru przesylek pocztowych zawiera zatgcznik nr 1 do opisu przedmiotu
zamowienia. Czgstotliwo$¢ oraz godziny odbioru przesylek zostang ustalone na etapie
zawierania umowy.

Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia odbywaé si¢ bedzie w dniu
ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego lub w dniu dostarczenia przesytek
do placowki pocztowej znajdujacej si¢ najblizej siedziby Zamawiajacego.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesyltki rejestrowanej lub zawiadomienie o préobie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacja przesytek rejestrowanych odbywac si¢ bedzie na podstawie obowigzujacych
W danym czasie przepisOw prawa.

Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545).

Ustugi pocztowe, ktore nie zostaly ujete w umowie, beda realizowane zgodnie
z cennikiem uslug powszechnych.

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢:
1) Przesyiki listowe o wadze do 2 000 g, (gabaryt A i B):

a) zwykle - przesytka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana W Sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokos$ci
230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:



Minimum, — jezeli cho¢ jeden z wymiaréow przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dlugosc¢
325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
Maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wicksza niz
900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczyc
600 mm.
2) paczki pocztowe o wadze do 20 000 g (gabaryt A i B):

a) zwykte — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

C) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A —to paczka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szeroko$¢
500 mm, wysoko$¢ 30 mm.
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
Minimum, — jezeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosc¢
500 mm, wysoko$¢ 300 mm,
Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500

mm.
Orientacyjne ilosci i rodzaje przesylek
Srednia ilo§é
Rodzaj przesylki Waga przesylki/ gabaryt prjﬁiﬁ:};;;f:;ie
umowy
2 3 4

do 350 g gabaryt A 10000
do 350 g gabaryt B 10
Przesylki nierejestrowane krajowe ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 150
ZWYKLE EKONOMICZNE ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 10
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 500
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 10

do 350 g gabaryt A 4000
do 350 g gabaryt B 10
Przesytki nierejestrowane krajowe ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 10
ZWYKLE PRIORYTETOWE ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 10
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 10
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 10




do 350 g gabaryt A 1400
do 350 g gabaryt B 5
Przesylki rejestrowane krajowe ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 15
POLECONE EKONOMICZNE ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5

do 350 g gabaryt A 200
do 350 g gabaryt B 5
Przesylki rejestrowane krajowe ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 5
POLECONE PRIORYTETOWE Sonad 350 g do 1000 g gabaryt B 3
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5

do 350 g gabaryt A 4500
do 350 g gabaryt B 5
Przesylki rejestrowane ze zwrotnym ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 50

potwierdzeniem odbioru krajowe

POLECONE ZPO EKONOMICZNE ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 20
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5

do 350 g gabaryt A 800
do 350 g gabaryt B 5
Przesylki rejestrowane ze zwrotnym ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 5

potwierdzeniem odbioru krajowe

POLECONE ZPO PRIORYTETOWE ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 3
od 2 kg do 5 kg gabaryt B 3
Paczl;;%e;’gc;;vg;lggjowe od 5 kg do 10 kg gabaryt A 3
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 3
od 10 kg do 15 kg gabaryt A 1




od 10 kg do 15 kg gabaryt B

od 15 kg do 20 kg gabaryt A

od 15 kg do 20 kg gabaryt B

Paczki rejestrowane krajowe
PRIORYTETOWE

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

od 10 kg do 15 kg gabaryt A

od 10 kg do 15 kg gabaryt B

od 15 kg do 20 kg gabaryt A

od 15 kg do 20 kg gabaryt B

Przesytki nierejestrowane zagraniczne obszar
Europy
EKONOMICZNE

do50¢g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g
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Przesylki nierejestrowane zagraniczne
Ameryka Potnocna, Afryka
EKONOMICZNE

do50¢g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

11

Przesytki nierejestrowane zagraniczne
Ameryka Poludniowa, Srodkowa, Azja
EKONOMICZNE

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g




Przesytki nierejestrowane zagraniczne

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

12 Australia, Oceania
EKONOMICZNE ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do50g
ponad 50 g do 100 g
Przesytki nierejestrowane zagraniczne obszar | ponad 100 g do 350 g
13 Europy
PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do50¢g
ponad 50 g do 100 g
Przesytki nierejestrowane zagraniczne ponad 100 g do 350 g
14 Ameryka Pélnocna, Afryka
PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do50¢g
ponad 50 g do 100 g
Przesytki nierejestrowane zagraniczne ponad 100 g do 350 g
15 Ameryka Poludniowa, Srodkowa, Azja
PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do50g
ponad 50 g do 100 g
Przesylki nierejestrowane zagraniczne
16 Australia, Oceania ponad 100 g do 350 g

PRIORYTETOWE

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g




ponad 1000 g do 2000 g 0
do50g 5
ponad 50 g do 100 g 5
Przesylki rejestrowane zagraniczne obszar ponad 100 g do 350 g 5
17 Europy
POLECONE PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g 5
ponad 500 g do 1000 g 5
ponad 1000 g do 2000 g 5
do50g 0
ponad 50 g do 100 g 0
Przesytki rejestrowane zagraniczne Ameryka | ponad 100 g do 350 g 0
18 Poéinocna, Afryka
POLECONE PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g 0
ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
do50¢g 0
ponad 50 g do 100 g 0
Przesytki rejestrowane zagraniczne Ameryka | ponad 100 g do 350 g 0
19 Poludniowa, Srodkowa, Azja
POLECONE PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g 0
ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
do50¢g 0
ponad 50 g do 100 g 0
Przesytki rejestrowane zagraniczne Australia, | ponad 100 g do 350 g 0
20 Oceania
POLECONE PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g 0
ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
do 350 g gabaryt A 20
do 350 g gabaryt B 15
21 Zwrot przesytek krajowych
ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 5
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 5




ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do50g 1
ponad 50 g do 100 g 1
ponad 100 g do 350 g 1
22 Zwrot przesytek zagranicznych poleconych
ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1
od 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 1
23 Zwrot paczek rejestrowanych krajowych
od 10 kg do 15 kg gabaryt A 1
od 10 kg do 15 kg gabaryt B 1
od 15 kg do 20 kg gabaryt A 1
od 15 kg do 20 kg gabaryt B 1
24 Potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 25
25 Odbior przesylek z siedzib Zamawiajacego (miesi¢czna warto$¢ brutto) 5 miejsc odbioru

19. Wielko$¢ lub zakres zaméwienia: ponizej wyrazonej w ztotych kwoty 750 000,00 euro.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

21. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22. Zamawiajacy zastrzega, ze zadna cze$¢ zamoOwienia, nie moze zostaé powierzona

podwykonawcom.

4. Termin wykonania zamowienia

Zamoéwienie bedzie realizowane od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. lub do
wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji

zamoOwienia.

5. Wz6r umowy.

Szczegdtowe warunki zamOwienia zawarte zostalty we wzorze umowy, ktory stanowi
zalgcznik nr 3 do Ogloszenia 0 zamowieniu. Wykaz miejsc odbioru przesytek pocztowych

zawiera zatacznik do wzoru umowy.

6. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:




1) nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

3) spelniajg  warunki udzialu w postgpowaniu dotyczgce zdolno$ci technicznej lub
zawodowej.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych rowniez wykonuje nalezycie co najmniej dwie ustugi obejmujace
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, o wartosci nie
mniejszej niz 200 000 zt brutto (kazda ustuga).

4) spetniaja  warunki udzialu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej
lub finansowej.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na kwot¢ minimum 500 000 zt brutto.

7. Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

W celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz wykazania braku

podstaw do wykluczenia, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z ofertg nastepujacych oswiadczen

1 dokumentow:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia, w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2a
I 2b do Ogloszenia o zamowieniu.
Informacje zawarte w o$wiadczeniach beda stanowi¢ potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu

2) Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

3) Wykaz ustug (zatacznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu) wraz z referencjami.

4) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia
na kwote minimum 500 000 zt brutto

8. Informacije o innych dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

8.1. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty dokumenty:

a) wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
formularz oferty, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamoéwieniu,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

C) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w  postepowaniu albo do
reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba reprezentujaca

10



Wykonawce W postepowaniu majacym na celu zawarcie umowy nie jest wskazana jako
upowazniona do jego reprezentacji we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

8.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wskazanego w pkt. 8.1. lit. b) sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.3. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 8.1. lit. b), zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0so6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub os$wiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢, zlozone przed
notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego Ilub gospodarczego wilasciwym ze wzglegdu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu sktadania ofert.

8.4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia —
oprocz dokumentéw wymienionych w pkt 8.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢
o udzielenie zamowienia s3 zobowigzani do zlozenia w ofercie pelnomocnictwa
ustanawiajgcego  pelnomocnika. Pelnomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie
do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i zawarcia Umowy.

8.5. Forma o$wiadczen i dokumentow:

Wszystkie dokumenty wymienione w pkt. 8.1. — 8.4. muszg by¢ przedstawione w formie
oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej stronie kserokopii
poswiadczanego dokumentu, z zastrzezeniem, ze:

1) formularz oferty musi by¢ ztozony w formie oryginatu,

2) pelomocnictwo wskazane w punkcie 8.1. lit. ¢) i 8.4.musi by¢ ztozone w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

3) dokumenty wskazane w pkt. 8.2. i 8.3. musza by¢ ztozone w formie oryginatu.

8.6. Kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia s3 poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

8.7. Podpis na dokumentach oraz poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem powinny by¢
sporzadzone w sposOb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby podpisujacej dokument lub poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢
z oryginatem).

8.8. W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci
W inny sposob, moze on zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu.

9. Informacja o_sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami_oraz
przekazywania dokumentow.

9.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja droga pisemna, faksem lub poczta elektroniczng,
Zz zastrzezeniem pkt 8.5. W przypadku przekazywania wnioskow, zawiadomien oraz
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informacji faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

9.2. Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Kuratorium O$wiaty w Krakowie,
ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow.

9.3. Korespondencj¢ w formie elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
kurator@kuratorium.krakow.pl.

9.4. Korespondencj¢ w formie faksowej nalezy kierowaé na nr faksu: 12 448 11 62.

9.5. Ofert¢ w postepowaniu mozna ztozy¢ wylgcznie w formie pisemne;.

9.6. Informacje dotyczace postgpowania zamieszczane beda na stronie internetowej
zamawiajgcego http://www.kuratorium.krakow.pl ).

10. Informacje dotyczace obeych walut.
Rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym prowadzone beda w zlotych (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

11. Wymagania dotyczace wadium.
W niniejszym postepowaniu nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

12. Termin zwiazania oferts.
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

13. Sposéb przygotowania oferty.

13.1. Oferte nalezy przygotowa¢ w oparciu o formularz oferty, wg druku stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamoéwieniu. Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez
osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej stronie.

13.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na pismie, w sposéb czytelny i trwaly.
Wszelkie zataczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ ztozone
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.

13.4. Wszystkie zapisane strony oferty oraz wszelkich dokumentow powinny by¢ podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w sposOb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu: czytelny podpis lub podpis/parafa wraz z imienng pieczatka.

13.5. Wszelkie poprawki musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami 0séb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

13.6. Dokumenty tworzace ofertg powinny by¢ zszyte (spigte, oprawione, zbindowane, itp.)
W sposdb uniemozliwiajacy ich wypiecie (zdekompletowanie).

13.7. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej 1 trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu.
13.8. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:
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http://www.kuratorium.krakow.pl/

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium O$wiaty w Krakowie
ul. Ujastek 1,
31-752 Krakow

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na:
LSwiadczenie ustlug pocztowych w obrocie kKrajowym i zagranicznym
na rzecz Kuratorium Oswiaty w Krakowie”

Nie otwierac przed 15.12.2017 r. godz. 13:00

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

14.1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. pod adresem: Kuratorium
Oswiaty w Krakowie, ul. Ujastek 1, 31-752 Krakéw — Dziennik Podawczy (parter)
nie p6zniej niz do dnia 15.12.2017 r. do godz. 12.00.

Godziny pracy dziennika podawczego: w poniedziatki od 9:00 do 17:00, od wtorku do piatku
od 7:30 do 15:30.

14.2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 15.12.2017 r. o godz. 13:00, w siedzibie
zamawiajacego, tj. Kuratorium Os$wiaty w Krakowie, ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow, 11 pigtro,
pokdj nr 247.

14.3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda
kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

14.4. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow,
informacje dotyczace cen, liczby placowek pocztowych, terminu wykonania zamdéwienia
i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

14.5. Oferty, ktére zostaly zlozone po terminie, zostang zwrocone Wykonawcom
niezwlocznie.

15. Sposéb obliczania ceny oferty.

15.1. Cena ofertowa, czyli cena, za jakag Wykonawca podejmie si¢ zrealizowania zamdowienia
zostanie obliczona poprzez wypehienie ,,Formularza oferty”, stanowigcego zatacznik nr 1 do
ogloszenia, lacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
w tym zakresie.

15.2. Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce oraz cena jednostkowa dla danej pozycji
musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamoOwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami wynikajacymi z niniejszego ogloszenia.

15.3. Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

15.4. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

15.5. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich 1 zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

15.6. Podatek VAT ustala si¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi podatku od towaréw i ushug
oraz podatku akcyzowego.

15.7. Dla celéow porownania ofert Wykonawcoéw zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajacy doliczy do ceny netto Wykonawcdéw zagranicznych kwote naleznego,
obcigzajacego Zamawiajacego z tytulu realizacji umowy, podatku VAT.

15.8. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, wskazujac
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nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

15.9. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzilby do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow
I ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaroéw i ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

16. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert.
16.1.0ferty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa Kkryterium: Waga:
1. Cena 90 %
2.  Liczba placowek 10 %

16.2. Liczba punktéw jaka uzyska wykonawca w Kkryterium nr 1 - ,cena” zostanie
obliczona wedlug wzoru:

C =(Cmin/ Cob) x 90

gdzie:

C - ocena oferty badanej w kryterium ,,cena” (liczba punktéw przyznanych ofercie badane;j
w kryterium ,,cena”)

Cmin - najnizsza cena sposrod badanych ofert

Cob - cena oferty badanej

Warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena” (C) zostanie obliczona z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

Maksymalng liczbe punktow (90) w kryterium ,,cena” otrzyma Wykonawca, ktory zlozy
ofert¢ z najnizsza ceng ofertowa brutto, natomiast pozostali wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczb¢ punktéw zgodnie z powyzszym wzorem.

16.3. Kryterium ,,Liczba placowek” (LP) pocztowych stanowigcych placowki wykonawcy
lub placéwki z ktorymi wykonawca ma podpisang umowe na $wiadczenie ustug pocztowych
posiadajacych wyodrgbnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych
czynnych od poniedziatku do pigtku min 5 godz. dziennie na terenie wojewoddztwa
malopolskiego.

Liczba punktow jaka uzyska wykonawca w kryterium ,,liczba placowek™ zostanie obliczona
wedlug wzoru:

LP =(LPob/LPmax)x 10

gdzie:

LP - ocena oferty badanej w kryterium ,,Liczby placowek™ (liczba punktow przyznanych
ofercie badanej w kryterium ,,Liczby placéwek™)

LPob - liczby placowek oferty badanej

LPmax - najwieksza liczba placowek sposrod badanych ofert

Warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,Liczby placowek” (LP) zostanie obliczona
z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Maksymalng liczbe punktow (10) w kryterium ,,Liczby placoéwek” otrzyma Wykonawca,
ktory ztozy ofert¢ z deklaracja najwickszej liczby placowek, natomiast pozostali wykonawcy
otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie z powyzszym wzorem.
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16.4. Korzystajac z powyzszych wzordw i zasad zamawiajacy obliczy warto$¢ punktowa
kazdej oferty.

16.5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktow, otrzymana w wyniku zsumowania punktéow uzyskanych w powyzszych
kryteriach.

16.6. Zamawiajacy udzieli zamdowienia wykonawcy, ktory ztozy oferte najkorzystniejsza.

17. Zmiana oferty, wycofanie oferty.

17.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uplywem terminu sktadania ofert.

17.2. Zmiany dokonuje si¢ przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktora musi
odpowiada¢ wszystkim wymaganiom niniejszej specyfikacji, a koperta dodatkowo musi by¢
oznaczona napisem ZMIANA OFERTY. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta
w pierwszej kolejnosci.

17.3. Wycofania dokonuje si¢ na wniosek Wykonawcy zlozony zamawiajacemu
z zastrzezeniem pkt 17.1., podpisany przez osob¢ upowazniong do jego reprezentowania,
co winno by¢ udokumentowane odpisem z wilasciwego rejestru lub pelnomocnictwem.
Wykonawca ma prawo do zadania fizycznego zwrotu wycofanej oferty przed uplywem
terminu sktadania ofert.

18. Odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania.

18.1. Oferta zostanie odrzucona jezeli:

1) wplynie po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,

2) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w ogtoszeniu,

3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn.
zm.),

5) jest niezgodna z trescig Ogloszenia o zamdwieniu,

6) zawiera btgdy w obliczeniu ceny,

7) zawiera omyltki w obliczeniu ceny, ktorych Zamawiajacy nie moze poprawic.

18.2. Zamawiajacy dokona poprawy w ofertach:

a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek),

c) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

18.3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowanie w przypadku gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwote, ktéora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty.

19. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.
19.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcow droga elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie. O zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajagcy powiadomi
niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw drogg elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie.
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19.2. Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo
imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego.
W razie nieudzielenia zamoOwienia zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamdwienia.

19.3. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ogloszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
0 przyjete kryteria oceny ofert.

19.4. Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o szczegdtach podpisania umowy
z Zamawiajacym.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20.1. Przed zawarciem umowy wybrany wykonawca zostanie zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej podanej
w ofercie.

20.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 359z p6zn. zm.).

20.3. Dopuszczalne jest ztozenie zabezpieczenia w wigcej niz jednej formie, a takze zmiana
formy wniesionego zabezpieczenia (zmiana taka moze by¢ dokonywana jedynie
z zachowaniem ciggloSci zabezpieczenia 1 nie moze powodowaé zmniejszenia jego
wysokosci).

20.4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.

20.5. Zabezpieczenie wnoszone w formach okreslonych w pkt 20.2.2) — 20.2.5) nalezy
przesta¢ lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego.

20.6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy skladane w formach gwarancji
1 porgczen musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

- by¢ wystawione na Kuratorium Os$wiaty w Krakowie, ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow,

- zawiera¢ w tresci osSwiadczenie gwaranta (poreczyciela), w ktorym zobowigzuje si¢ on do
bezwarunkowe] wyptaty kwoty zabezpieczenia naleZzytego wykonania umowy na pierwsze
zadanie zamawiajacego zawierajagce oswiadczenie, 1z zabezpieczenie to jest mu nalezne,

- okres waznoS$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ krotszy niz
okres realizacji umowy 1 r¢kojmi.

21. Opis sposobu porozumiewania si¢ oraz udzielania wyjasnien tresci ogloszenia.

21.1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy beda przekazywaé¢ pisemnie lub faksem Ilub drogg -elektroniczng
z uwzglednieniem pkt. 21.2. Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez
Wykonawce pisemnie lub faksem lub droga elektroniczng faktu otrzymania kazdej informacji
przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania
od niego informacji.
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21.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
oraz o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot
zamoOwienia wymagan okre$lonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

21.3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

21.4. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Ogloszenia wplynal do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

21.4.1. Jezeli wniosek o wyjas$nienie tresci Ogloszenia wplynal po uptywie terminu sktadania
whniosku, 0 ktorym mowa w pkt 21.4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

21.4.2. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 21.4.

21.5. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej.

21.6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScia Ogloszenia a treScia wyjasnien, jako
obowigzujaca nalezy przyjaé tre§¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

21.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre§¢ Ogloszenia. Dokonang zmian¢ Ogloszenia Zamawiajacy zamiesci ja na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

21.8. Jezeli w wyniku zmiany treSci Ogloszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i zamiesci
informacj¢ na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

22. Wykaz zalacznikow stanowigcych integralna czesé ogloszenia.
zal. nr 1 — wzor formularza oferty

zal. nr 2a — oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia
zal. nr 2b — oswiadczenie Wykonawcy dot. spelniania warunkow

zal. nr 3 — wzor umowy

zat. nr 4 — wykaz wykonanych ustug

Z up. Malopolskiego Kuratora Oswiaty
/-
Wanda Brzescinska
Dyrektor Wydziatu
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