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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA DOSTAWE, KTOREJ WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

PN.: ,,DOSTAWA DRUKAREK DLA KURATORIUM OSWIATY W KRAKOWIE”

KRAKOW, 6 listopada 2018 r.



1.

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Oswiaty w Krakowie,

ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow,

Godziny urzgdowania:

poniedziatek: 9%° — 17%,

wtorek — piatek: 7°° — 15%,

tel.: 12 448 11 10,

faks: 12 448 11 62,

e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl,

strona internetowa: www.kuratorium.krakow.pl,
REGON: 006473159, NIP: 676-12-42-694,
Znak postepowania: WO-11.272.2.48.2018.MT

2.

Trvb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy zdnia 29 stycznia 2004 .
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy. Postgpowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, rownego traktowania wykonawcoéw, jawno$ci 1 przejrzystosci, a takze przy
zachowaniu bezstronnos$ci i obiektywizmu przez osoby przeprowadzajgce postgpowanie.

3.
1)

2)
3)

4)

4.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa drukarek, w tym: 10 drukarek laserowych oraz
6 drukarek mobilnych dla Kuratorium O$wiaty w Krakowie. Oferowane sprze¢ty musza byc
fabrycznie nowe 1 nieuzywane, pochodzi¢ z biezacej produkcji (rok produkcji - nie wczesniej
niz 2017), posiada¢ stosowne certyfikaty i aprobaty dopuszczajace sprzety do sprzedazy
i uzytkowania na terenie RP oraz musza by¢ objete gwarancja.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Glowny przedmiot zamowienia - Wspdlny Stownik Zamoéwien - kod CPV: 30232110-8
Drukarki laserowe, 30232150-0 Drukarki atramentowe.

Zakres zamOwienia obejmuje zakup sprze¢tu wraz z dostarczeniem, roztadunkiem i wniesieniem
do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Termin i miejsce wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia: 10 dni od dnia zawarcia umowy. Miejsce dostawy:
Kuratorium Oswiaty w Krakowie, 31-752 Krakow, ul. Ujastek 1, budynek S, II pigtro.

5.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)

2)
3)

4)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, tj. przedloza o$wiadczenie 0 spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu;

posiadaja wiedze i doSwiadczenie W przedmiocie zamowienia, tj. przedtoza oswiadczenie
0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, tj. przedtozg o§wiadczenie 0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
znajduja si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
tj. przedtoza o$wiadczenie 0 spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.



Ocena spetniania poszczegdlnych warunkow nastapi W oparciu 0 oswiadczenia i dokumenty,
ztozone przez Wykonawcow wraz z ofertg. Oswiadczenia winny by¢ podpisane. Dokumenty winny
by¢ sktadane w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana
wedlug formuty ,,spelnia — nie spetnia”.

Oferta, ktora nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu nie bedzie rozpatrywana, chyba,
ze Zamawiajacy podejmie decyzje o mozliwosci uzupetnienia lub przedstawienia innych
dokumentéw przez Wykonawcg.

6. Wykaz os$wiadczen idokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wrykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie 0 spetlnianiu warunkéw udziatu W postepowaniu (zal. 3).

7. Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wrykonawcy w celu potwierdzenia,
ze oferowane towary odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

1) Formularz cenowy - zestawienie drukarek (zal. 5), wraz z proponowanymi cenami, przy czym
kazdy =~ zWykonawcow  moze  wskaza¢  tylko jedng  cen¢  w odniesieniu
do kazdego zoferowanych przedmiotow — Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
alternatywnego wskazania ceny dla tego samego przedmiotu.

8. Informacje o0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajacegso z \Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania sie z \Wykonawcami.

1) Adres korespondencyjny:
Kuratorium Oswiaty w Krakowie
ul. Ujastek 1
31-752 Krakéw
fax. 12 448 11 62
tel. 12 448 11 18
adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl,
malgorzata.morawska@kuratorium.krakow.pl
adres strony internetowej:  www.kuratorium.krakow.pl

2) W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

3) Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w oryginale lub kopii pos§wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4) Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z WWykonawcami jest:
— Pani Malgorzata Morawska, tel. 12 448 11 18.

9. Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (liczac od terminu wyznaczonego na sktadanie ofert).

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym
dokumencie.

2) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego post¢powania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
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3)
4)
5)
6)

7)
a)
b)
c)
8)
9)

poniesione przez Wykonawcow W zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowiazujg si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Ofert¢ sporzadza si¢ pod rygorem niewazno$ci W formie pisemnej, W jezyku polskim.
Wszystkie karty oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zawiera¢ W szczego6lnosci:

formularz oferty, ktéry nalezy umiescic, jako pierwsza strong oferty — zalgczony wzér (zal. 1);
prawidlowo uzupetione zataczniki okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym;

inne o$wiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie nalezy umie$ci¢ nastepujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium Os$wiaty w Krakowie
ul. Ujastek 1
31-752 Krakow

Oferta na ,,Dostawe drukarek dla Kuratorium O$wiaty w Krakowie”

Nr sprawy: WO-11.272.2.48.2018.MT

Nie otwierac przed 16.11.2018 r. godz. 13:00

10) Za prawidlowe oznaczenie, ztozenie oferty i jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.
11) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany W ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,

ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

12) Do oswiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢ odpowiednio

postanowienia punktu 10.6-7 oraz 10.11 niniejszego zapytania ofertowego. Na kopercie nalezy
dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie oferty”.

13) Ztozenie oferty zostanie potwierdzone pieczecia wptywu do Zamawiajacego z zaznaczeniem

daty zlozenia.

14)W celu potwierdzenia prawidlowego umocowania do reprezentowania podmiotu,

a)

b)

Wykonawca sklada:

aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
Gospodarczej, potwierdzajacy ze Wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie
prawnym;

pisemne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujgce umocowanie
do przystapienia podmiotu do zamoéwienia izawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia
przedmiotowego postgpowania O udzielenie zamowienia publicznego (jesli dotyczy).
Pelnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczonej
notarialnie.

15) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkow

przez Wykonawcow.



11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Kuratorium Oswiaty w Krakowie

31-752 Krakow, ul. Ujastek 1

Dziennik Podawczy

poniedziatek: 9% — 17%,

wtorek — piatek: 7% — 15%,

droga pocztowa lub osobiscie,

nie p6zniej niz do dnia 16 listopada 2018 r., do godz. 1
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ztozonych ofert nastagpi dnia 16 listopada 2018 r., w siedzibie Zamawiajgcego:
31-752 Krakow, ul. Ujastek 1, 0 godz. 13% pokoj nr 247.
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12. Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca okresla cene¢ dostawy brutto poprzez wskazanie W formularzu oferty catkowitej
warto$ci brutto zamowienia (z uwzglgdnieniem VAT). Zaoferowana w ofercie cena brutto musi
uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoOwienia (tj. koszt
transportu, roztadunku, wniesienia itd.). Jezeli Wykonawca oferuje rabaty lub upusty cenowe,
powinien je od razu ujaé W obliczeniach ceny tak, aby wyliczona cena dostawy brutto byta ceng
catosciowg i ostateczng. Zamawiajacy nie dokonuje zadnych dodatkowych obliczen. Zaokraglenia
cen w ztotych nalezy dokonywa¢ do dwoch miejsc po przecinku. Cena nie moze by¢é wyrazona
w walucie obcej.

13. Opis _kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1) Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcego kryterium:

Cena brutto dostawy — waga kryterium: 100 %

Liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:

C = (Cmin /Cob) x 100

gdzie:

C — ocena oferty badanej (liczba punktow przyznanych ofercie badanej)
Cmin — najnizsza cena sposrod badanych ofert

Cob — cena oferty badanej

2) Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow jaka po uwzglednieniu wagi,
moze osiaggna¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z doktadnoscia do dwodch
miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

3) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy zitozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach
dodatkowych nie bedg mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej
ofertach.

4) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwickszg liczbe punktow
1 ktorego oferta bedzie spelniata warunki wymagane przez Zamawiajacego.

5) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.



14. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty droga elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie. O zakonczeniu postgpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty drogg elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie.

2) Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o szczegdtach podpisania umowy
Z Zamawiajacym.

3) Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamie$ci ha Swojej stronie internetowej
informacje 0 udzieleniu zaméwienia zawierajaca: nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene¢ wybranej oferty.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego,

Istotne postanowienia umowy okresla wzdér umowy stanowigcy zalacznik do niniejszego zapytania
ofertowego (zal. 4).

16. Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej Zamawiajacego.

Adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl,
malgorzata.morawska@kuratorium.krakow.pl
Adres strony internetowej: www.kuratorium.krakow.pl

17. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolski Kurator Oswiaty, ul. Ujastek 1,
31-752 Krakow, tel. 12 448 11 10, fax. 12 448 11 62,

= w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé sie¢
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, za posrednictwem adresu e-mail:
iod@kuratorium.krakow.pl;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Kuratorium OS$wiaty w Krakowie jako jednostce
sektora finansow publicznych;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakohczeniu zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji,

=  przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotycza
lub innych podmiotéw na ktorych zasoby powotuja si¢ wykonawcy;

=  przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe skladajaca oferte
1 inng korespondencje wplywajaca do Kuratorium O$wiaty w Krakowie w celu udziatu
W postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego;

= dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
w szczegoOlnosci do podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Kuratorium
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Oswiaty w Krakowie. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajacych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

przystuguje Pani/Panu prawo do zagdania od administratora danych osobowych:

— dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych;

— Whniesienia sprzeciwu;

przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

18. Postanowienia koncowe.

1)

2)

3)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez skutkéw
prawnych oraz finansowych.

Oferty przeslane po wyznaczonym terminie, nie bedg rozpatrywane i zostang niezwtocznie
zwrocone.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia uslug
W rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

19. Zalaczniki.

Nastepujace zataczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty — zalacznik nr 1;

2) Szczegodtowy opis przedmiotu zamdéwienia — zalgceznik nr 2;

3) Oswiadczenie wykonawcy — zalacznik nr 3;

4) Wzoér umowy — zalgcznik nr 4;

5) Formularz cenowy - zalacznik nr 5.

Dyrektor
Wydziatu Organizacyjnego
I-1

Wanda Brzescinska



