Kuratorium Oswiaty w Krakowie
WO-11.272.2.30.2020.MT

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA USLUGE, KTOREJ WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

PN.: ,,USLUGA KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZKI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
KURATORIUM OSWIATY W KRAKOWIE?”

KRAKOW, 29 lipca 2020 r.



1.

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Oswiaty w Krakowie,

ul. Szlak 73, 31-153 Krakéw,

Godziny urzgdowania:

poniedziatek: Qoo _ 1700

wtorek — pigtek: 730 — 15%,

tel.: 12 448 11 10,

faks: 12 448 11 62,

e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl,

strona internetowa: www.kuratorium.krakow.pl,
REGON: 006473159, NIP: 676-12-42-694,
Znak postgpowania: WO-11.272.2.30.2020.MT

2.

Trvb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy zdnia 29 stycznia 2004 .
- Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn zm.) na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy. Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcOw, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy
zachowaniu bezstronnosci 1 obiektywizmu przez osoby przeprowadzajace postepowanie.

3.
1)

2)

3)

4)

4.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowej przeprowadzki zasobu akt oraz
wyposazenia archiwum zaktadowego Kuratorium Oswiaty w Krakowie z dotychczasowej
lokalizacji znajdujacej si¢ w Krakowie przy ul. Ujastek 1 do nowej lokalizacji znajdujacej si¢
w Krakowie przy ul. Mazowieckiej 25.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Gloéwny przedmiot zamowienia - Wspolny Stownik Zamoéwien - kod CPV: 98392000-7 Ustugi
relokacji.

W __celu przygotowania rzetelnej oferty zaleca sie przeprowadzenie wizji lokalnej
obu lokalizacji dla zapoznania si¢ z ukladem pomieszczen, iloScia mienia
do przeprowadzKi oraz utrudnieniami, jakie mozna napotka¢ podczas przeprowadzKi.
Wizja lokalna obu lokalizacji odbedzie sie tylko po wezeSniejszym telefonicznym ustaleniu
Z 0So0ba upowazniona do kontaktow ze strony Zamawiajaceqo — tel. 12 448 11 17:
a) lokalizacja przy ul. Ujastek 1 — wizja lokalna w dniu 04.08.2020 r. w godzinach od 10.00

do 13.00
b) lokalizacja przy ul. Mazowieckiej 25 — wizja lokalna w dniu 05.08.2020 r. w godzinach

od 10.00 do 13.00

Termin wykonania zamowienia.

Planowany termin przeprowadzki od dnia 7 wrzesnia 2020 r do dnia 28 wrzesnia 2020 r.
Przeprowadzka powinna odbywaé¢ si¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 do 15:00.
Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo zmiany terminu wykonania zamoéOwienia ze wzgledu
na okolicznosci, ktorych na dzien sporzadzenia zapytania ofertowego nie da si¢ przewidziec.

5.

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,



2) posiadajg wiedze | doswiadczenie W przedmiocie zamowienia, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie wykonali co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze stanowigce;j
przedmiot zamoéwienia o wartosci nie mniejszej niz 8 000,00 zt brutto kazda. Na zadanie
Zamawiajgcego  Wykonawca zobowigzany bedzie do  przedlozenia  dokumentow
potwierdzajacych wykonanie ustug,

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,;

4) znajdujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,
tj. posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzane] z przedmiotem zamowienia na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz 100 000,00 zt.
Kopi¢ ubezpieczenia nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy jako
zatacznik do umowy.

Ocena spetniania poszczegolnych warunkéw nastgpi W oparciu 0 oswiadczenia i dokumenty,
Ztozone przez Wykonawcow wraz z oferta. Oswiadczenia winny by¢ podpisane. Dokumenty winny
by¢ sktadane w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana
wedtug formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

Oferta, ktora nie spetnia warunkow udzialu w postgpowaniu nie begdzie rozpatrywana, chyba,
7ze Zamawiajacy podejmie decyzje o mozliwosci uzupehlnienia lub przedstawienia innych
dokumentow przez Wykonawce.

6. Wykaz o$wiadczen idokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie 0 spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu (zalacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego).

7. Informacje o0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z \Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z \Wykonawcami.

1) Adres korespondencyjny:
Kuratorium Oswiaty w Krakowie
ul. Szlak 73
31-153 Krakow
fax. 12 448 11 62
tel. 12 448 11 17
adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl,
malgorzata.morawska@kuratorium.krakow.pl
adres strony internetowej:  www.kuratorium.krakow.pl

2) W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

3) Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w oryginale lub kopii po§wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4) Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
— Pani Malgorzata Morawska, tel. 12 448 11 17.

8. Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (liczac od terminu wyznaczonego na sktadanie ofert).



1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
a)

b)
c)
8)
9)

Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu  ofertowym iprzygotowa¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$§lonymi
w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego postgpowania. Zamawiajagcy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow W zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowiazujg si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzglgdem Zamawiajacego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ofert¢ sporzadza si¢ pod rygorem niewazno$ci W formie pisemnej, w jezyku polskim.
Wszystkie karty oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zawiera¢ W szczego6lnosci:

formularz oferty, ktory nalezy umiesci¢, jako pierwsza strong oferty — zalaczony wzor
(zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

prawidlowo uzupetnione zatgczniki okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym;

inne o$wiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie nalezy umiescic¢ nastgpujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium Oswiaty w Krakowie
ul. Szlak 73
31-153 Krakow

Oferta na ,,Ustuge kompleksowej przeprowadzki archiwum zaktadowego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie”

Nr sprawy: WO-11.272.2.30.2020.MT

Nie otwierac przed 07.08.2020 r. godz. 13:00

10) Za prawidtowe oznaczenie, ztozenie oferty i jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.
11) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany W ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,

ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

12) Do oswiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢ odpowiednio

postanowienia punktu 9.6 oraz 9.14 niniejszego zapytania ofertowego. Na kopercie nalezy
dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie oferty”.

13) Ztozenie oferty zostanie potwierdzone pieczeciag wptywu do Zamawiajgcego z zaznaczeniem

daty ztozenia.

14)W celu potwierdzenia prawidlowego umocowania do reprezentowania podmiotu,

a)

b)

Wykonawca sklada:

aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji

Gospodarczej, potwierdzajacy ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania W _obrocie

prawnym;

pisemne _pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujace umocowanie

do przystapienia podmiotu do zaméwienia | zawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia

przedmiotowego postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego  (je$li dotyczy).
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Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczonej
notarialnie.

15) Zamawiajacy hie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania powyzszych warunkow
przez Wykonawcow.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Kuratorium Oswiaty w Krakowie

31-153 Krakow, ul. Szlak 73

Dziennik Podawczy

poniedziatek: 9% — 179,

wtorek — pigtek: 730 — 15%,

droga pocztowa lub osobiscie,

nie pézniej niz do dnia 7 sierpnia 2020 r., do godz. 11%

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi dnia 7 sierpnia 2020 r., w: budynku Kuratorium Os$wiaty
w Krakowie przy ul. Mazowieckiej 25, o godz. 13% pokdj nr 308.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca okresla ceng ustugi poprzez wskazanie w formularzu oferty catkowitej wartosci brutto
zamowienia (z uwzglednieniem VAT). Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglgdnia¢
wszelkie koszty i optaty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy nie dokonuje
zadnych dodatkowych obliczen. Zaokraglenia cen W ztotych nalezy dokonywaé¢ do dwoch miejsc
po przecinku. Cena nie moze by¢ wyrazona w walucie obcej.

12. Kryteria i sposéb oceny ofert.

1) Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcego kryterium:
Cena brutto ushlugi — waga kryterium: 100 %

Liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:

C = (Cmin /Cob) x 100

gdzie:

C — ocena oferty badanej (liczba punktéw przyznanych ofercie badanej)
Cmin — najnizsza Cena sposrod badanych ofert

Cob — cena oferty badanej

2) Oferty oceniane bgda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktéw jaka po uwzglednieniu wagi,
moze osiggna¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z dokladnosciga do dwoch
miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg
punktow.

3) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach
dodatkowych nie bedg mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej
ofertach.

4) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwickszg liczbg punktow
1 ktorego oferta bedzie spelniata warunki wymagane przez Zamawiajacego.

5) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.



13.

1)

2)

3)

14.

Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty droga elektroniczng na adres mailowy
podany w ofercie. O zakonczeniu post¢gpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty drogg elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie.

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o szczegotach podpisania umowy
z Zamawiajacym.

Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamieSci na Swojej stronie internetowej
informacje 0 udzieleniu zamowienia zawierajacg: nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego.

Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowiacy zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego (zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

15.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolski Kurator Oswiaty, ul. Szlak 73,
31-153 Krakow, tel. 12 448 11 10, fax. 12 448 11 62,

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé Sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, za posrednictwem adresu e-mail:
iod@kuratorium.krakow.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawng
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Kuratorium Oswiaty w Krakowie jako jednostce
sektora finanséw publicznych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji;

przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotycza
lub innych podmiotéw na ktorych zasoby powotuja si¢ wykonawcy;

przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajaca oferte
1 inng korespondencje wplywajaca do Kuratorium O$wiaty w Krakowie w celu udzialu
w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
w szczegbOlnosci do podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ kontrolng wobec Kuratorium
Oswiaty w Krakowie. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajacych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

— dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— ograniczenia przetwarzania danych osobowych;



— przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych;

— wniesienia sprzeciwu;

przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie begda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

16. Postanowienia koncowe.

1)

2)

3)

Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postegpowania bez wyboru oferty bez skutkow
prawnych oraz finansowych.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane i zostanga niezwlocznie
Zwrocone.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
W rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

17. Zalaczniki.

Nastegpujace zalaczniki stanowia integralng cze¢s$¢ niniejszego zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty — zalacznik nr 1;

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamoOwienia — zalgeznik nr 2;

3) Oswiadczenie Wykonawcy — zalgcznik nr 3;

4) Wzoér umowy — zalgceznik nr 4.

Dyrektor
Wydziatu Organizacyjnego
I-/

Wanda Brzescinska



