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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.), o warto$ci zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych
rownowartosci 750.000 euro na zadanie pn.:

-SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
1 ZAGRANICZNYM NA RZECZ KURATORIUM OSWIATY W KRAKOWIE”

Krakow, dnia 10 listopada 2020 r.



1. Nazwa i adres Zamawiajaceqo.

Kuratorium Oswiaty w Krakowie,

ul. Szlak 73, 31-153 Krakow,

godziny urzedowania:

poniedziatek: 900 _ 1700

wtorek — pigtek: 730 — 15%,

tel.: 12 448 11 10,

faks: 12 448 11 62,

e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl,

adres strony Biuletynu Informacji Publicznej: https://bip.malopolska.pl/kokrakow,
adres strony internetowej: http://www.kuratorium.krakow.pl,
NIP: 676-12-42-694, REGON: 006473159,

Znak postepowania: WO-11.272.7.2020.MT

2. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postgpowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.) oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych
na ushugi spoteczne i1 inne szczegdlne ustugi o wartosci mniejszej niz kwota wskazana
w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych w Kuratorium O$wiaty
w Krakowie.

3. Przedmiot zaméwienia.

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow.

2) Ustugi bedace przedmiotem zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3) Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien Publicznym (CPV): 64110000-0 — Ustugi pocztowe, 64112000-4 Ustugi
pocztowe dotyczace listow.

4) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 3 do Ogloszenia
o zamdwieniu.

4. Termin wykonania zamdéwienia

Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.
lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu
realizacji zamOwienia. Zamawiajacy bedzie weryfikowal na biezaco kwote wykorzystang
z przewidzianego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji zamowienia.

5. Wzér umowy.
Szczegotowe warunki zamowienia zawarte zostaly we wzorze umowy, ktory stanowi
zalacznik nr 4 do Ogloszenia 0 zamowieniu.

6. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;



mailto:kurator@kuratorium.krakow.pl

2) spelniajg  warunki udzialu w postepowaniu dotyczace posiadania kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

3) spelniaja  warunki udzialu w  postepowaniu  dotyczace zdolnosci technicznej
lub zawodowe;j.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku $§wiadczen
okresowych lub ciggltych rowniez wykonuje nalezycie co najmniej dwie ustugi obejmujace
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow o warto$ci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto (kazda ustuga);

4) spetniajg  warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej
lub finansowe;j.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na kwote minimum 500 000 zt brutto.

Sposob oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu odbywa si¢ dwuetapowo.

Etap 1: Ocena wstegpna, ktorej poddawani sa wszyscy Wykonawcy zostanie dokonana
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez
Zamawiajacego 1 podanych w Ogtloszeniu o zaméwieniu) dolaczonych do oferty i stanowic
bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postgpowaniu.

Etap 2: Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

7. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

1. Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore Wykonawca sktada wraz 7 ofertq:

a) Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu (zal. nr 2a
do Ogloszenia do zaméwieniu) oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu (zal. nr 2b
do Ogloszenia do zamowieniu). Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

b) Wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
formularz oferty (zal. nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu).

2. Oswiadczenie o przynaleinosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitalowej
1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
zamawiajacy zada o§wiadczenia Wykonawcy o przynaleznos$ci albo braku przynaleznosci




do tej samej grupy kapitatowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej Wykonawca moze zlozy¢ wraz z os§wiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajace, ze powigzania zinnym wykonawcg nie prowadzg do zakldcenia
konkurencji w postepowaniu.

2) Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji, o ktéorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu oswiadczenie, o ktérym mowa
w ppkt. 1.

3) Oswiadczenie sktadane jest w oryginale. Adres Zamawiajacego: Kuratorium O$wiaty
w Krakowie, 31-153 Krakow, ul. Szlak 73.

4) Wzébr oswiadczenia zostanie zamieszczony przez Zamawiajacego na stronie internetowej,
na ktorej byto zamieszone Ogloszenie o zamoéwieniu i zalaczniki, wraz w informacja,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25
ust. I ustawy Prawo zamowien publicznych skladane na wezwanie Zamawiajgcego:

Zamawiajacy, wezwie Wrykonawce, Kktorego oferta zostanie najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym, nie Krotszym niz 5 dni terminie nastepujacych
dokumentow:

1) potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania
ofert w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt
1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie lub jest wykonywana nalezycie, przy czym dowodami o ktorych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$§wiadczenie wykonawcy.
(zal. nr 5 do Ogloszenia 0o zaméwieniu). Obowigzek wskazania w wykazie dotyczy
co najmniej dwoch uslug obejmujacych §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw, o warto$ci nie mniejszej niz
200 000 zt brutto (kazda ustuga).

b) Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041).



c) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia
na kwote minimum 500 000 zt brutto.

8. Informacije o innych dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

1) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w  postgpowaniu  albo
do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujaca Wykonawce w postepowaniu majacym na celu zawarcie umowy nie jest
wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wlasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalno$ci gospodarcze;j.

2) Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wskazanego w pkt. 7.3.1. lit. b) sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 7.3.1. lit. b), zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Forma o$wiadczen i dokumentow:

Wszystkie dokumenty musza by¢ przedstawione W formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania
wykonawcy na kazdej zapisanej stronie kserokopii poswiadczanego dokumentu,
z zastrzezeniem, ze:

a) formularz oferty musi by¢ ztozony w formie oryginatu,

b) pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej
przez notariusza.

Kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcow wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia s poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem

odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty

Podpis na dokumentach oraz poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem powinny by¢

sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka

osoby podpisujacej dokument lub poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢

z oryginatem).

W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwos$ci, a zamawiajacy nie moze sprawdzic¢ jej prawdziwosci

W inny sposob, moze on zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu.

9. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow oraz wskazanie o0s6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.




1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

Adres korespondencyjny:

Kuratorium Oswiaty w Krakowie

ul. Szlak 73

31-153 Krakow

fax. 12 448 11 62

tel. 12 448 11 10

tel. 12 448 11 17

adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl.

adres strony internetowej: www.kuratorium.krakow.pl.

adres strony Biuletynu Informacji Publicznej: https://bip.malopolska.pl/kokrakow
W niniejszym postepowaniu o udzielenic zamoOwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja drogg pisemna,
faksem lub poczta elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 8.4. W przypadku przekazywania
wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencje pisemng nalezy kierowac na adres: Kuratorium Os$wiaty w Krakowie,
ul. Szlak73, 31-153 Krakow.

Korespondencj¢ w formie elektronicznej nalezy kierowaé na adres e-mail:
kurator@kuratorium.krakow.pl.

Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowac na nr faksu: 12 448 11 62.

Oferte w postepowaniu mozna ztozy¢ wylacznie w formie pisemne;.

Informacje dotyczace postegpowania zamieszczane beda na stronie internetowej
zamawiajacego http://www.kuratorium.krakow.pl ). oraz stronie Biuletynu Informacji
Publicznej: https://bip.malopolska.pl/kokrakow

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Ogloszenia
o zamdOwieniu. Zamawajacy jest obowigzany udzieli¢c wyjasnien niezwlocznie — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal do Zamawiajacego nie
pbézniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal po uplywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnief,, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej — bez ujawniania zrodet zapytania.

10. Informacje dotyczace obcych walut.
Rozliczenia migdzy Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda w zlotych (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

11. Wymagania dotyczace wadium.
W niniejszym postgpowaniu nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

12. Termin zwiazania oferta.
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

13. Sposob przygotowania oferty.

1)

Ofert¢ nalezy przygotowa¢ w oparciu o formularz oferty, wg druku stanowigcego
zalacznik nr 1 do Ogloszenia 0 zaméwieniu. Formularz oferty powinien by¢ podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej stronie.
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na piSmie, w sposdb czytelny i trwaly.
Wszelkie zatgczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg byc¢
ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez osoby upowaznione
do reprezentowania wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty oraz wszelkich dokumentéw powinny by¢ podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu: czytelny podpis lub podpis/parafa wraz z imienng pieczatka.
Wszelkie poprawki muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami o0sob
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

Dokumenty tworzace oferte powinny by¢ zszyte (spiete, oprawione, zbindowane, itp.)
W sposob uniemozliwiajacy ich wypigcie (zdekompletowanie).

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu.

Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Kuratorium Os$wiaty w Krakowie
ul. Szlak 73,
31-153 Krakow

Oferta na;

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Kuratorium Oswiaty w Krakowie”

Nr sprawy: WO-11.272.7.2020.MT

Nie otwiera¢ przed 24.11.2020 r. godz. 13:00

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1) Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Kuratorium Os$wiaty w Krakowie

31-153 Krakow, ul. Szlak 73

Dziennik Podawczy

Godziny urzedowania:

poniedziatek: 9%° — 17%,

wtorek — pigtek: 730 - 15%

droga pocztowa lub osobiscie,

nie pézniej niz do dnia 24 listopada 2020 r., do godz. 11%

Oferty zlozone po terminie nie beda otwierane. Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte,
ktora zostala ztozona po terminie.

2) Termin i miejsce otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 24 listopada 2020 r., w budynku
Zamawiajgcego przy ul. Mazowieckiej 25 w Krakowie, o godz. 13% pokéj nr 308,
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.



Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, liczby placowek pocztowych, terminu wykonania zaméwienia,
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy =zamieSci na stronie internetowej
www.kuratorium.krakow.pl informacje dotyczace: kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
w terminie, ceny, liczby placowek pocztowych, terminu wykonania zamowienia i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

15. Sposob obliczania ceny oferty.

1) Cena ofertowa, czyli cena, za jakg Wykonawca podejmie si¢ zrealizowania zamowienia
zostanie obliczona poprzez wypehienie ,,Formularza oferty”, stanowigcego zalacznik
nr 1 do Ogloszenia o zamdéwieniu, tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

2) Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce oraz cena jednostkowa dla danej pozycji musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami wynikajacymi z niniejszego ogloszenia.

3) Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

4) Nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

5) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zltotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

6) Podatek VAT ustala si¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi podatku od towardéw i ustug
oraz podatku akcyzowego.

7) Dla celéow porownania ofert Wykonawcoéw zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajacy doliczy do ceny netto Wykonawcow zagranicznych kwote naleznego,
obcigzajacego Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy, podatku VAT.

8) Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Prawo zamdéwien publicznych Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

9) Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow 1 ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktoéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

16. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert.
1) Oferty beda oceniane wedlug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa Kkryterium: Waga:
1. Cena 90 %
2.  Liczba placowek 10 %

2) Liczba punktow jakg uzyska wykonawca w Kryterium nr 1 - ,,cena” zostanie obliczona
wedlug wzoru:

C =(Cmin/ Cob) x 90

gdzie:

C - ocena oferty badanej w kryterium ,,cena” (liczba punktoéw przyznanych ofercie badanej
w kryterium ,,cena”)
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Cmin - najnizsza cena sposrod badanych ofert
Cob - cena oferty badanej

Warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena” (C) zostanie obliczona z dokladno$cia
do dwoch miejsc po przecinku.

Maksymalng liczbe punktow (90) w kryterium ,,cena” otrzyma Wykonawca, ktory ztozy
oferte¢ z najnizsza ceng ofertowg brutto, natomiast pozostali wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbe punktow zgodnie z powyzszym wzorem.

3) Kryterium ,Liczba placowek” (LP) pocztowych stanowigcych placowki wykonawcy
lub placéwki z ktérymi wykonawca ma podpisang umowe¢ na $wiadczenie ustug
pocztowych posiadajacych wyodrgbnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug
pocztowych czynnych od poniedziatku do pigtku min 5 godz. dziennie na terenie
wojewoOdztwa matopolskiego.

Liczba punktow jaka uzyska wykonawca w kryterium ,liczba placowek™ zostanie
obliczona wedtug wzoru:

LP = (LP ob / LPmax) x 10

gdzie:

LP - ocena oferty badanej w kryterium ,,Liczby placowek” (liczba punktéw przyznanych
ofercie badanej w kryterium ,,Liczby placowek™)

LPob - liczby placowek oferty badanej

LPmax - najwigksza liczba placowek sposrdd badanych ofert

Warto§¢ punktowa oferty w kryterium ,Liczby placowek™ (LP) zostanie obliczona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Maksymalng liczb¢ punktéow (10) w kryterium ,,Liczby placowek™ otrzyma Wykonawca,
ktory ztozy ofert¢ z deklaracjg najwigkszej liczby placéwek, natomiast pozostali wykonawcy
otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbe punktow zgodnie z powyzszym wzorem.

4) Korzystajac z powyzszych wzoréw i zasad zamawiajacy obliczy warto$¢ punktowa
kazdej oferty.

5) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéora uzyska najwyzsza liczbe
punktow, otrzymang w wyniku zsumowania punktow uzyskanych w powyzszych
kryteriach.

6) Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory ztozy oferte najkorzystniejsza.

17. Zmiana oferty, wycofanie oferty.

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uplywem terminu sktadania ofert.

2) Zmiany dokonuje si¢ przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi
odpowiada¢ wszystkim wymaganiom niniejszego ogloszenia, a koperta dodatkowo musi
by¢ oznaczona napisem ZMIANA OFERTY. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie
otwarta w pierwszej kolejnosci.

3) Wycofania dokonuje si¢ na wniosek Wykonawcy zlozony zamawiajgcemu
z zastrzezeniem pkt 17.1., podpisany przez osobg upowazniong do jego reprezentowania,
co winno by¢ udokumentowane odpisem z wtasciwego rejestru lub pelnomocnictwem.
Wykonawca ma prawo do zadania fizycznego zwrotu wycofanej oferty przed uptywem
terminu skladania ofert.




18.

D)
a)

b)
c)
d)
2)

3)

4)

19.

1)

4)
5)

6)

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania iadres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny i faczng punktacje,

Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

uniewaznieniu postgpowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorych mowa w pkt 18.1a lub 18.1d na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ W sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Przed zawarciem umowy wybrany wykonawca zostanie zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej podane;j
w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

pieniadzu;

porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielcze; kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;
gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

Dopuszczalne jest zlozenie zabezpieczenia w wigcej niz jednej formie, a takze zmiana
formy wniesionego zabezpieczenia (zmiana taka moze by¢ dokonywana jedynie
z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i nie moze powodowaé zmniejszenia jego
wysokosci).

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
Kuratorium O$wiaty w Krakowie.

Zabezpieczenie wnoszone w formach okre§lonych w pkt 19.2.b) — 19.2.e) nalezy przestaé
lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy skladane w formach gwarancji
1 poreczen musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

- by¢ wystawione na Kuratorium Os$wiaty w Krakowie, ul. Szlak 73, 31-153 Krakow,

- zawiera¢ w tresci o$wiadczenie gwaranta (porgczyciela), w ktorym zobowigzuje si¢ on
do bezwarunkowej wyplaty kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na pierwsze
zadanie zamawiajgcego zawierajace oswiadczenie, iz zabezpieczenie to jest mu nalezne,
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- okres wazno$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ krotszy niz
okres realizacji umowy i rekojmi.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

1) Wykonawcom nie przystuguje odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej na czynnosci
zamawiajacego podjete w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub na zaniechanie
czynnosci, do ktdrej zamawiajacy byt zobowigzany.

2) Wykonawca na kazdym etapie postepowania moze poinformowaé zamawiajacego
o niezgodnej z przepisami czynnosci podj¢tej przez niego lub zaniechaniu czynnosci,
do ktorej jest on zobowigzany na podstawie obowigzujacych przepisow.

3) W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynno$¢ lub dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w Regulaminie.

21. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych wykonawey.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Informacje dotyczace administratora danych osobowych:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Matopolski Kurator Oswiaty. Moga si¢

panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres: Kuratorium O$wiaty w Krakowie, ul. Szlak 73, 31-153 Krakow;

b) poprzez ePUAP: KOKrakow/skrytka;

c) poprzez e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl;

d) telefonicznie: (12) 448 11 10; fax: (12) 448 11 62.

2) Inspektor ochrony danych:

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktéra moga si¢ Panstwo

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych

moga si¢ Panstwo kontaktowac w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres: Kuratorium O$wiaty w Krakowie, ul. Szlak 73, 31-153 Krakow,
umieszczajac dopisek ,,Do Inspektora Ochrony Danych”;

b) poprzez e-mail: iod@Xkuratorium.krakow.pl;

c) telefonicznie: (12) 448 11 65.

3) Celi podstawy przetwarzania:

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego na ustugi spoteczne ,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym na rzecz Kuratorium Os$wiaty w Krakowie” (znak sprawy:

WO-11.272.7.2020.MT). Podstawa prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona

poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastgpujace przepisy prawa:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pozn. zm.);

b) rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282).
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c) Regulamin udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegodlne
ustugi o warto$ci mniejszej niz kwota wskazana w art. 138 g ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych w Kuratorium Oswiaty w Krakowie;

d) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

4) Odbiorcy danych osobowych:

a) Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne;

b) ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktorych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie
w szczegblnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatno$ci zgodnie z art.
8 ust 4 pkt 1 1 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5) Przekazywanie danych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej:

W zwiazku z jawnoS$cig postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Panstwa dane

moga by¢ przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego

z zastrzezeniem, o ktorym mowa w punkcie 4 lit. b).

6) Okres przechowywania danych:

Bedziemy przechowywaé Panstwa dane osobowe przez okres 4 lat (od dnia zakonczenia

postepowania o udzieleniec zamowienia). Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywac przez caty czas trwania umowy.

7) Prawa osob, ktorych dane dotycza:

Zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych przystuguja Panstwu nastgpujace

uprawnienia:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajagcego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne moga
wylaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa;

e) prawo do niepodlegania wylgcznie zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

f) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Pafistwo, iz przetwarzanie Waszych danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych: Biuro Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, email: kancelaria@uodo.gov.pl.

8) Prawo cofniecia zgody:

Posiadaja Panstwo prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie.

Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na

podstawie Panstwa zgody przed jej wycofaniem. Zgode moga Panstwo wycofa¢ poprzez

wystanie o§wiadczenia o wycofaniu zgody listownie na nasz adres korespondencyjny, badz e-

mail.

9) Informacje 0 wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zamowienia publiczne

nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu.

Wynika to stad, ze w zalezno$ci od przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy moze zada¢ ich

podania na podstawie przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz wydanych do nie;j

przepisdéw wykonawczych, a w szczego6lnosci na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju
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w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakie moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

22. Wykaz zalacznikow stanowiacych integralna czes$¢ ogloszenia.
zat. nr 1 — wzor formularza oferty

zat. nr 2a — oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia
zal. nr 2b — o$wiadczenie Wykonawcy dot. spetniania warunkow

zat. nr 3 — opis przedmiotu zamoéwienia

zat. nr 4 — wzor umowy

zat. nr 5 — wykaz wykonanych ushug

Z up. Matopolskiego Kuratora Oswiaty
/-1
Wanda Brzescinska
Dyrektor Wydziatu
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