WO-11.272.8.2020.MT Zatacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek
pocztowych iich ewentualnych zwrotow na rzecz Kuratorium Os$wiaty w Krakowie
oraz delegatur w Nowym Saczu, Nowym Targu, Tarnowie i Wadowicach.

2. Ushlugi bedace przedmiotem zamowienia be¢dg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

3. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku
ZamoOwien Publicznym (CPV) 64110000-0 — Ustugi pocztowe, 64112000-4 Ustugi
pocztowe dotyczace listow.

4. Termin wykonania zamowienia realizowany od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie wykonawcy
z tytulu realizacji zamoéwienia. Zamawiajacy bedzie weryfikowal na biezaco kwote
wykorzystang z przewidzianego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu
realizacji zamowienia.

5. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac si¢ bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesylek do nadania. Zamawiajacy jest odpowiedzialny
za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie
bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumie¢ wpisanie kazdej przesytki rejestrowanej do zestawienia przesytek,
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Przesytki nierejestrowane nadawane beda
na podstawie zestawienia ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadanej
przesylki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem podanym jednocze$nie
w pocztowej ksigzce nadawczej, okreslajac rodzaj przesyiki: polecona, priorytet,
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) oraz nadruku (pieczatki) zawierajacego petna
nazwe 1 adres zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ oznaczania przesytek, ktore musza zosta¢ nadane przez
operatora wyznaczonego.
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Zamawiajacy bedzie korzystat z opakowan wiasnych, nie dopuszcza si¢ stosowania
opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dolaczania przez
Wykonawce do przesylek przygotowanych przez Zamawiajacego jakichkolwiek
przedmiotow wplywajacych na wage przesylki, cene ustugi oraz materiatow reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych.

Wykonawca zapewni dorgczenie przesytek nadanych przez Zamawiajacego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym roOwniez poza obszarem
Europy, zgodnie z wigzacymi umowami miedzynarodowymi oraz innymi aktami prawnymi
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych.

Zamawiajacy bedzie dostarczal przesytki pocztowe wraz z dokumentami nadawczymi
do placowek nadawczych Wykonawcy. Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia odbywac¢ si¢ bedzie w dniu dostarczenia przesytek do placowek nadawczych
Wykonawcy. Nadawanie przesylek odbywaé si¢ bedzie kazdego dnia roboczego.
Wykonawca bedzie potwierdzat nadanie przesytek poprzez jednoznaczne okreslenie daty

przyjecia.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (nieczytelny adres, brakujace
dane identyfikacyjne na przesylce itp.), Wykonawca niezwlocznie wyjasni je
z Zamawiajacym w godzinach pracy Zamawiajacego.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowkami nadawczymi
w: Krakowie, Nowym Saczu, Nowym Targu, Tarnowie i Wadowicach, czynnymi
co najmniej w dniach: poniedziatek — pigtek, w godzinach 10.00- 15.00, usytuowanymi
w odlegtosci nie wigkszej niz 2 km od siedziby Urzedu w poszczegolnych lokalizacjach,

a) Kuratorium Os$wiaty w Krakowie, ul. Szlak 73, 31-153 Krakow,
b) Kuratorium Oswiaty w Krakowie, Delegatura w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 52,
33-300 Nowy Sacz,
c) Kuratorium Oswiaty w Krakowie, Delegatura w Nowym Targu, ul. Krolowej Jadwigi
1, 34-400 Nowy Targ,
d) Kuratorium Oswiaty w Krakowie, Delegatura w Tarnowie, al. Solidarnosci 5-9,
33-100 Tarndéw,
e) Kuratorium Oswiaty w Krakowie, Delegatura w Wadowicach, ul. Mickiewicza 19,
34-100 Wadowice.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy wskazat
Zamawiajacemu adresy swoich placowek nadawczych dla lokalizacji wymienionych
w punkcie 13. Wykaz placowek nadawczych Wykonawcy stanowi¢ bedzie zatacznik nr 2
do Umowy.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacja przesytek rejestrowanych odbywac si¢ bedzie na podstawie obowigzujacych
w danym czasie przepisOw prawa.
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Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ushug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania uslug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenia nadania przesylek objetych przedmiotem
zamOwienia posiadaly moc dokumentu urzedowego (w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

W ramach $§wiadczenia uslug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO), Wykonawca bedzie realizowat doreczanie tych przesylek z zachowaniem
terminow i w trybach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn. zm.).

Wykonawca musi zapewni¢ $wiadczenie ustug pocztowych poprzez sie¢ placowek
oddawczo-awizacyjnych w celu odbioru awizowanej przesytki, zlokalizowanych na terenie
catego kraju, minimum po jednej placowce na terenie kazdej gminy oraz miescie na
prawach powiatu na terytorium RP, czynnych we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni
w tygodniu, przez co najmniej 6 godzin dziennie. Wszystkie placowki oddawczo-
awizacyjne muszg posiada¢ odpowiednie oznakowania, wyodr¢bnione, dedykowane
do obstugi przesytek pocztowych miejsca, spetniaé wymogi gwarantujace zabezpieczenie
i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach informacji.

Wykonawca przyjmujac do realizacji zamowienie zobowigzuje si¢, ze minimum 70%
pracownikow §wiadczacych prace zwigzang z wykonywaniem przedmiotu umowy bedzie
zatrudniona na umowg o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).

Uslugi pocztowe, ktore nie zostaly ujete w wykazie, beda realizowane zgodnie
z cennikiem ustug powszechnych lub regulaminami ustlug wybranego operatora aktualnymi
na dzien nadania przesyiki.

W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru (ZPO), optata za te ustuge
bedzie zwracana Zamawiajgcemu.

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

Przesytki listowe krajowe o wadze do 2 000 g i formacie S, M, L:

a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana, przemieszczana 1 dorgczana w  sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartos$ci
lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,



f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii , przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona

za pokwitowaniem odbioru.

Format S — maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

Format M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

Format L— ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm,
przy czym dtugos$¢ nie moze by¢, wigksza niz 600mm) — do 2000g.

2) Przesylki listowe zagraniczne o wadze do 2 000 g

a) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

b) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci

lub uszkodzeniem,

C) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii , przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona

za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesytek listowych wynosza:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Prognozowana ilo$¢

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki przesylek w okresie
obowigzywania umowy
1 2 3 4
Przesytki listowe nierejestrowane Sdos00g 6000
1 krajowe M do 1000 g 1700
ZWYKLE EKONOMICZNE
L do 2000 g 20
Przesytki listowe nierejestrowane Sdo500g 900
2 krajowe M do 1000 g 30
ZWYKLE PRIORYTETOWE
L do 2000 g 5




Przesylki listowe rejestrowane Sdo 5009 1300
krajowe M do 1000 g 140
POLECONE EKONOMICZNE
L do 2000 g 10
Przesylki listowe rejestrowane Sdo500g 60
krajowe M do 1000 g 11
POLECONE PRIORYTETOWE
L do 2000 g 1
Przesylki listowe rejestrowane Sdo 500 g 3700
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
krajowe M do 1000 g 550
POLECONE ZPO EKONOMICZNE L do 2000 g 80
Przesylki listowe rejestrowane Sdo 500 g 105
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
krajowe M dO 1000 g 30
POLECONE ZPO PRIORYTETOWE L do 2000 g 1
do50g 10
ponad 50 g do 100 g 2
Przesylki rejestrowane zagraniczne ponad 100 g do 350 g 1
Europa
POLECONE PRIORYTETOWE ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
S do 500 g 55
Zwrot przesyiki listowej rejestrowanej
w obrocie krajowym M do 1000 g 1
L do 2000 g 1
Potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 15

Podane w zestawieniu szacunkowe ilo$ci przesytek pocztowych sporzadzone zostaty w oparciu
oraz prognozowanych potrzeb
Zamawiajgcego. Wskazane ilo$ci przesytek pocztowych sg wielkosciami orientacyjnymi i nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych

o analize dotychczas prowadzone;j

ilosciach w okresie trwania umowy.
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