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ZAPYTANIE OFERTOWE

»WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ I PROWADZACEJ
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK)
DLA KURATORIUM OSWIATY W KRAKOWIE”

KRAKOW, dnia 8 grudnia 2020 r.



Nazwa i adres Zamawiajacego.

Kuratorium Oswiaty w Krakowie,
ul. Szlak 73, 31-153 Krakow,
Godziny urzedowania:
poniedziatek: 9%° — 17%,

wtorek — pigtek: 730 — 15%,

tel.:

12 448 11 10,

faks: 12 448 11 62,

e-mail: kurator@kuratorium.krakow.pl,

strona internetowa: www.kuratorium.krakow.pl,
REGON: 006473159, NIP: 676-12-42-694,

1.
1.

Trvb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zwanym dalej ,,zapytaniem”, do ktorego nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843,
z pozn. zm.).

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe dla pracownikéw Kuratorium Oswiaty w Krakowie zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym postgpowaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1342, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa o PPK.

Nazwa i kod wedlug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 66131100-8 Ustugi inwestycji
w fundusze emerytalno-rentowe.

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie wykonywal obowiazki wynikajgce
z ustawy o PPK zgodnie z jej przepisami:

1.

Zapewni wsparcie w procesie wdrazania PPK, w tym:

1) przeprowadzi bezptatng kampani¢ informacyjng wsrdéd pracownikow Kuratorium O$wiaty
w Krakowie na temat PPK oraz dostarczy bezptatnie materialy informacyjne w wersji
papierowej i elektronicznej dla pracownikdw w terminie ustalonym z Zamawiajacym;

2) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub w formie online bezptatne szkolenia
uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie
ustalonym z Zamawiajacym,;

3) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub w formie online bezplatne szkolenia
dla pracownikow zajmujacych si¢ obstugg kadrowo-ptacowa w zakresie obstugi modutu
dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,;

4) inne dzialania proponowane przez oferenta oraz koszty z nimi zwigzane nalezy wskazaé
1 opisa¢ w formularzu oferty.

Zapewni kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwiazane z przygotowaniem PPK,

w tym:

1) przygotowanie pelnej dokumentacji i wzorow dokumentow dotyczacych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej;

2) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych;

3) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.



3. Zapewni uruchomienie i biezacg obstluge PPK, w tym:
1) zapewni dedykowanego opiekuna/ koordynatora do wspdlpracy z Zamawiajacym
w calym procesie prowadzenia PPK;
2) zapewni platforme internetowg dla pracownikow Zamawiajgcego przystepujacych do PPK
oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane zZ PPK;
3) zapewni infolini¢ do biezacej obstugi uczestnikéw PPK;
4) zapewni niezb¢dne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego posiadanego
przez Zamawiajacego.
4. Zamawiajacy, wedlug stanu na dzien 30.11.2020 r. zatrudnia 170 pracownikéw o nast¢pujgcej
strukturze wiekowej:

WIEK ILOSC
I <39 lat 32
I 40-44 lat 26
I 45-49 lat 26
\Y 50-54 lat 25
V 55-59 lat 27
Vi 60 > lat 34
RAZEM 170

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. W postepowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki:
1) spetniajg warunki okreslone w ustawie o PPK:
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre§lonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
3) dysponujag niezb¢dng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjalem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug.
4) znajduja si¢ w Sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug,
5) nie wszczeto wobec nich postgpowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji oraz nie zostala
ogloszona wobec nich upadtos¢/ likwidacja.
2. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawcg dokumentow jest niepeina,
lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajacy moze
w uzasadnionych przypadkach zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o uzupelnienie brakow
lub udzielenie wyjasnien w wyznaczonym terminie.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami okre§lonymi w zapytaniu.
5. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza zostanie poinformowany
0 terminie podpisania umowy
6. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okre$lonych
W niniejszym zapytaniu oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ztozonym
Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w umowach musi si¢ znalez¢é zapis o pierwszenstwie
stosowania zapisow wskazanych w niniejszym zapytaniu w stosunku do zapisOw zawartych
w zaproponowanych przez Wykonawcg wzorze umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
mozliwo$ci proponowania zmian we wzorze.



7.

Umowa o0 prowadzenie konta zostanie podpisana na okres 4 lat, z mozliwos$cig miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.

VI.Informacje o0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceso 2z \Wykonawcami

1)

2)

3)

4)

5)

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw oraz wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Adres korespondencyjny:

Kuratorium Os$wiaty w Krakowie

ul. Szlak 73

31-153 Krakow

fax. 12 448 11 62

tel. 12 448 11 17

adres poczty elektronicznej: kurator@kuratorium.krakow.pl,
malgorzata.morawska@kuratorium.krakow.pl

adres strony internetowej:  www.kuratorium.krakow.pl

W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego dotyczacej niniejszego postepowania nalezy
wskazywa¢ nazwe postgpowania: ,,Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej 1 prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe”. Znak postepowania: WO-11.272.2.50.2020.MT.

Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ Z WWykonawcami jest:

— Pani Malgorzata Morawska, tel. 12 448 11 17.

VII. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIl. Zawarcie umowy.

1.

2.

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastagpi w terminie 60 dni od dnia otrzymania pisma
o wyborze, nie pdzniej niz do dnia 26 marca 2021 r.

Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastagpi w terminie 60 dni od otrzymania pisma
0 wyborze, nie p6zniej niz do dnia 10 kwietnia 2021 r.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

°o 0k w

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym i przygotowac¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego postgpowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow W zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte sporzadza si¢ pod rygorem niewaznosci W formie pisemnej, w jezyku polskim.
Wszystkie karty oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.



7. Oferta powinna zawieraé W szczegodlnosci:

1) formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania, ktory nalezy umiesci¢ jako
pierwszg strone oferty,

2) os$wiadczenie O spetlnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
oswiadczenia, ktory stanowi zalacznik nr 2 do zapytania,

3) o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych, zgodnie ze wzorem o$wiadczenia,
ktory stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania,

4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej Niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych ww. odpis sktada kazdy z Wykonawcow
we wlasnym imieniu).

Wykonawca zalaczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty stron¢ internetowa, na ktoérej sg
dostepne.

5) upowaznienie (pethomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobe, ktorej
umocowanie nie wynika z zalgczonego dokumentu rejestracyjnego, okreslajacego status prawny
Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy
(wydruk, odpis z KRS, CEIDG). W przypadku zataczenia do oferty nieczytelnej kopii
pelnomocnictwa badz budzacego jakiekolwiek watpliwosci Zamawiajacy moze zada¢ okazania
oryginatu pelnomocnictwa.

6) dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;

7) projekt umowy o zarzadzanie PPK;

8) projekt umowy o prowadzenie PPK

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzejrzystej kopercie.

9. Na kopercie nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy
Kuratorium Oswiaty w Krakowie
ul. Szlak 73
31-153 Krakow

»Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe
(PPK)”

Znak postepowania: WO-11.272.2.50.2020.MT

Nie otwieraé przed 16.12.2020 r. godz. 14:00

10. Za prawidlowe oznaczenie, ztozenie oferty i jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany W ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarébwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

12. Ztozenie oferty zostanie potwierdzone pieczeciag wptywu do Zamawiajacego z zaznaczeniem
daty ztozenia.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Kuratorium Oswiaty w Krakowie

31-153 Krakow, ul. Szlak 73

Dziennik Podawczy

poniedziatek: 9%° — 17%,

wtorek — pigtek: 730 — 15%,

droga pocztowa lub osobiscie,

nie pézniej niz do dnia 16 grudnia 2020 r., do godz. 12%




Oferty zlozone po Wyzej wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane i zostana niezwlocznie
zwrocone.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi dnia 16 grudnia 2020 r., w budynku Kuratorium O$wiaty
w Krakowie, ul. Mazowiecka 25, 0 godz. 14% pokd;j nr 308.

X1.Opis Kkrvteriow, ktorvmi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przv wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Oferty oceniane beda w oparciu o nast¢pujgce Kryteria:

MAKSYMALNA
KRYTERIUM WAGA WARTOSC
PUNKTOWA
Srednia oplata z zarzadzanie PPK (C) 50% 50
Srednia oplata za osiagniety wynik (W) 40% 40
Ocena ekspercka (O) 10% 10

2. Sposob wyliczenia poszczeg6élnych kryteriow oceny ofert przedstawiono ponizej:

Kryterium oceny ofert L|czb'a
punktow
e Srednia oplata za zarzadzanie PPK — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 50
Srednia oplata za zarzadzanie PPK — érednia arytmetyczna z optat w
poszczegolnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym —
tabela I kol. 2, rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49
ust. 1 ustawy o PPK — procent warto$ci aktywow netto funduszu w skali roku,
MAX. 50
C =Cmin/ Co x50 pkt
gdzie:
C — warto$¢ punktowa kryterium
Cmin— najnizsza $rednia optata zaméwienia ze ztozonych ofert
C,— $rednia optata ocenianej oferty
o Srednia oplata za osiagniety wynik — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 40
Srednia oplata za osiagniety wynik — érednia arytmetyczna z optat w poszczegélnych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym — tabela | kol. 3,
rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o
PPK — procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku,
MAX. 40
W = Whin / Wo X 40 pkt
gdzie:
W — wartos$¢ punktowa Kryterium
Win— najnizsza $rednia optata zaméwienia ze ztozonych ofert
W, — érednia optata ocenianej oferty




e Ocenaekspercka przeprowadzona przez Komisje Zamawiajacego:

L.p. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW

Odlegtos¢ Kuratorium Oswiaty w .
1. Krakowie (31-153 Krakow, ul. Szlak 73) od0do1l
do najblizszej placowki
Liczba podpisanych umoéw o i
prowadzenie PPK na dzien 30.11.2020r. od0dol
Warto$¢ zarzadzanych aktywow w zt na *k
dried 301120201 0d0dol
Posiadane do§wiadczenie w programach ok
emerytalnych od0dol
Brak opflat za zarzadzanie (wskaza¢ w
formularzu ofertowym daty
obowigzywania zwolnienia — tabela |
kol. 4)

Brak optat za osiggni¢ty wynik(wskazaé MAX. 10
na formularzu ofertowym daty ok '
obowigzywania zwolnienia — Tabela | od0dol
kol. 5)

Dodatkowe benefity dla pracownikdw,
mobilna aplikacja na telefon oraz inne
funkcjonalnos$ci. Nalezy wymieni¢
wszystkie i zatgczy¢ dokumenty ze
szczegdtowym opisem — Formularz
ofertowy Tabela Il

od 0 do 1**

*k%k
od0do4

*
1 punkt otrzymuje oferta o najblizszej odleglosci placowki od siedziby
Zamawiajacego

**%
1 punkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci lub najdhuzszym czasie

**

“7a kazdy benefit 1 punkt (max 4 pkt)

Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K= C+ W+0; gdzie:

C — oznacza kryterium ,,Srednia oplata za zarzgdzanie PPK”
W — oznacza Kryterium ,,Srednia oplate za osiagniety wynik”
O — oznacza kryterium ,,ocene ekspercka”

3. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow, ktorg moze otrzyma¢ Wykonawca
w zastosowanych kryteriach oceny wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbe punktow
1 ktorego oferta bedzie spelniata warunki wymagane przez Zamawiajacego.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.




XI1.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Matopolski Kurator Oswiaty, ul. Szlak 73, 31-153
Krakow, tel. 12 448 11 10, fax. 12 448 11 62,

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, za po$rednictwem adresu e-mail:
iod@kuratorium.krakow.pl;

Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przetwarzane w celu prowadzenia procedury niniejszego
zapytania ofertowego i realizacji umowy w przypadku wyboru przedmiotowej oferty;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji,

przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegolnosci imi¢ i nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobg sktadajaca oferte
i inng korespondencj¢ wplywajaca do Kuratorium Os$wiaty w Krakowie w celu udziatu
w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
w szczegbOlnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalno§¢ kontrolng wobec Kuratorium
Oswiaty w Krakowie. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotow przetwarzajacych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

— dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych;

wniesienia sprzeciwu;

przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie be¢da podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

XI11l. Postanowienia koncowe.

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty bez skutkéw prawnych oraz finansowych;

2) poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

3) poprawienia oczywistej omyiki pisarskiej;

4) negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne oferty.

5) negocjacji warunkéw oraz zapisOw umowy o zarzadzanie PPK;

6) negocjacji warunkéw oraz zapisdéw umowy o prowadzenie PPK

Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwiazku z udzieleniem zamowienia, w tym

réwniez tres¢ i warunki projektu Umowy majg charakter poufny i moga by¢ zaréwno w trakcie

jak 1 po wykonaniu zamodwienia udostgpnione osobom trzecim przez Wykonawceg jedynie za

zgoda Zamawiajgcego.



XIV. Zalaczniki.

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng cz¢$¢ niniejszego zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty — zalacznik nr 1;

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zalacznik nr 2;
3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zalacznik nr 3.

Z up. Matopolskiego Kuratora Oswiaty
I-1
Wanda Brzescinska
Dyrektor Wydziatu



