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1. Dostep do widoku umozliwiajacego przegladanie e-materiatéw na ZPE

1.1. Przejscie do ZPE poprzez adres: https://zpe.gov.pl

€ > C @& zpegovpl
© YouTube 9 Mapy Zaimportowane z IE ORE - zawodowe ORE - ogoine PRIV P Program - Radioplu.. W Metodologia bada... Webinaria
Ministerstwo

Platforma edukacyjna Ministerstwa Edukacji i Nauki Edukacii i Nauk - Unia Europejska

== Zintegrowana
2 S EL‘“LW"” Ksztatcenie ogélne v  Ksztatcenie zawodowe ~  Doradztwo zawodowe v  Wsparcie uzytkownika v
w— Edukacyjna

apraszamy do zapoznania sie
Z nowymi zasobami

Wyszukaj w portalu Q  Wyszukaj

Wszystkie materiaty >

1.2. Korzystanie z zaktadki menu gérnego: Ksztafcenie zawodowe

+== Zintegrowana
== Platforma Ksztatcenie ogolne ~ Ksztatcenie zawodowe ~ Doradztwo zawodowe v Wsparcie uzytkownika

" Edukacyjna

Ksztatcenie zawodowe

E-materiaty

INFOZAWODOWE

. .. o s . d Ministerst . .
Platforma edukacyjna Ministerstwa Edukacji i Nauki EJ.':SE:;;S‘::UH - Unia Europejska

1.3. Wybor opcji: E-materiaty

Ministerstwo

== Zintegrowana
.- :';‘:?r“"? sztatcenie ogdlne ~ Ksztatcenie zawodowe ~ Doradztwo zawodowe v Wsparcie uzytkownika ~
= Edukacyjna

ztatcenie zawodowe

14

E-materiaty

INFOZAWODOWE

Platforma edukacyjna Ministerstwa Edukacji i Nauki ! Edukacii i Nauki - Unia Europejska
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1.4. Wybor opcji: E-materiaty do ksztatcenia zawodowego

Platforma edukacyjjla Ministerstwa Edukacji i Nauki ¢ EJ\':'::,'."‘::J.‘ - Unia Europejska
= Zintegrowana
2 5. ::‘:(0"“3 Ksztatcenie ogélne v Ksztatcenie zawodowe Doradztwo zawodowe v  Wsparcie uzytkownika v
e Edukacyjna

Ksztatcenie zawodowe

E-materiaty do ksztatcenia zawodowego’ E-materiaty do jezyka obcego zawodowego

1.5. Elementy interfejsu okna: E-materiaty

Platforma edukacyjna Ministerstwa Edukacii i Nauki /0

| [
Z P- Ksztalcenie ogélne ~  Ksztalcenie zawodowe ~  Doradztwo zawodowe ~  Wsparcie ubytkownika ~ " m + 3] Zalogu) sig
sy

Ksztalcenie zawodowe » E-materiaty

Wypetnij formularz, aby przegladat zasoby

<«— Etykieta okna

Formularz wyszukiwania
e-materiaféw

Przycisk akceptacji
wybranych opcji formularza

branza audiowizualna branza budowlana branza ceramiczno-szklarska branza chemiczna
AUD BUD CES CHM
1 materiat 7 materiatow 0 materiatow 0 materiatéw

: branza ekonomiczno- < branza elektroniczno-
branza drzewno-meblarska 5 z branza elektroenergetyczna
ORM administracyjna mechatroniczna

ELE
0 materiatéw 293 0 materiatéw

ELM
3 materialy 0 materiatéw

|

Baza kafelkéw przypisanych danej branzy.
Opis kafelka zawiera:

- nazwe branzy,

- skrét nazwy branzy,

- liczbe e-materiatéw w bazie ZPE.
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1.6. Korzystanie z tzw. ,,szybkiej sciezki" dojscia do e-materiatu poprzez wybdr zawodu

z formularza i wybor jednego z e-materiatow dla tego zawodu.

Wybér zawodu

[ Wybierz opcje

Dziedzina

[ Wybierz opcje

Zawod

[ Technik rybactwa $rodladowego

Kwalifikacja

[ Wybierz opcje

Q Wyszukaj

==
/

Akceptacja wyboru zawodu

TECHNIK RYBACTWA SRODLADOWEGO.
RYBAK SRODLADOWY

RYB.O!

ryby, karp, rybak, stawy, odiéw ryb,

rybactwo

¥

TECHNIK RYBACTWA SRODLADOWEGO,

E-materiaty dedykowane dla wybranego zawodu

1.7. Dziatanie formularzy w formule kaskadowej umozliwia dojscie do e-materiatu
poprzez wybor branzy, potem dziedziny z tej branzy, kolejno zawodu z tej dziedziny

i kwalifikacji dla tego zawodu.

Branza

[ branza ekonomiczno-administracyjna

Dziedzina

Ekonomia i rachunkowos¢

[ Technik ustug pocztowych i finansowych

Kwalifikacja

[ wykonywanie zadan rozdzielczo-ekspedycyjnych

EKA.08. Swiadczenie ustug pocztowych i finansowych oraz

Q Wyszukaj }

\
|

Kryteria wyboru

TECHNIK UStUG POCZTOWYCH |
FINANSOWYCH

EKA.08. SWIADCZENIE USEUG
POCZTOWYCH | FINANSOWYCH ORAZ

EKSPEDYCYINYCH
Proces rozdziatu materiatu
poc Pocztowe

WYKONYWANIE ZADAN ROZDZIELCZO-

TECHNIK UStUG POCZTOWYCH |
FINANSOWYCH

EKA.08. SWIADCZENIE UStUG
POCZTOWYCH | FINANSOWYCH ORAZ
WYKONYWANIE ZADAN ROZDZIELCZO-
EKSPEDYCYINYCH

Proces sortowania przesytek

rozdzielcze

odsylka, tadunek pocztowy, system

teleinformatyczny, przesytka pocztowa,
sortowanie, skaner, WER

ipr: y ie ich do odp!
kod pocztowy, odsylka, karta odsytkowa,
przesylka pocztowa, sortownia, poczta, WER

}

|

E-materialy speiniajgce kryteria wyboru
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2. Przegladanie bazy e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego poprzez formularze
wyszukiwarki

2.1. Korzystanie z wyszukiwarki poprzez rozwijanie uporzagdkowanych alfabetycznie list
danych - przypisanych do kolejnych formularzy.

2.1.1. Formularz: Branza

Branza Branza
Wybierz opcje - } K erz apcje N
vy cr£ OpLjc
Y -

branza chemiczna

branza drzewno-meblarska

branza ekonomiczno-administracyjna
branza elektroenergetyczna

branza elektroniczno-mechatroniczna
branza fryzjersko-kosmetyczna

branza gérniczo-wiertnicza

2.1.2. Formularz: Dziedzina

Dziedzina Dziedzina

Wybierz opcje

Budowa i strojenie fortepianéw i pianin
Budowa jednostek ptywajacych
Budownictwo kolejowe

Budownictwo wodne i melioracje wodne
Chtodnictwo i klimatyzacja

Dekarstwo, blacharstwo i ciesielstwo
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2.1.3.

Formularz: Zawod

Zawdd

Wybierz opcje

Zawod

ybierz opcje -

Automatyk
Betoniarz-zbrojarz
Blacharz

Blacharz samochodowy
Ciesla

Cukiernik

Dekarz

Drukarz fleksograficzny <

2.1.4.

Formularz: Kwalifikacja

Kwalifikacja

Kwalifikacja

Wybierz opcje

-]

Wybierz apcje - 1

AUD.04. Strojenie i korekta fortepianow i pianin -
AUD.06. Obstuga sceny

AUD.O7. Realizacja nagtosnien

AUD.08. Montaz dzwieku

AUD.09. Realizacja nagran dzwiekowych

BPO.01. Zarzadzanie bezpieczenstwem w srodowisku pracy

BPQ.02. Ochrona oséb i mienia -
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2.2. Korzystanie z wyszukiwarki poprzez wybér formularza: Branza

2.2.1. Rozwijanie uporzgdkowanej alfabetycznie listy: Branza poprzez przw'

Ksztatcenie zawodowe » E-materiaty
Wypetnij formularz, aby przegladac zasoby.

branza audiowizualna

branza budowlana

branza ceramiczno-szklarska
branza chemiczna
branza drzewno-meblarska

branza ekonomiczno-administracyjna

branza audiowizualna branza budowlana

branza ceramiczno-szklarska
AUD BUD

CES
0 materiatéw

CHM
0 materiatéw

1 materiat 7 materiatéw

branza chemiczna

2.2.2. Akceptacja wyboru branzy na liscie w formularzu: BranZa poprzez przycisk:

Ksztatcenie zawodowe » E-materiaty
Wypetnij formularz, aby przegladac zasoby.

Nazwa branzy s [bd. -]
e 2
[L.V‘\.be:erz opcje - J
=

Q Wyszukaj

branza audiowizualna branza budowlana
AUD BUD
1 materiat

branza ceramiczno-szklarska
CES

branza chemiczna

CHM
7 materiatow

0 materiatéw 0 materiatéw
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2.2.3. Elementy widoku okna po zaakceptowaniu wyboru w formularzu: Brania

B. Wykaz kwalifikacjidla danejbranzy D. Panel organizujacy sposob wyswietlenia
kafelkow e-materiatow na stronie

Ksztatcenie zawodowe » E-materialy » branza audiowizualna

E-materialy przeznaczone do nauki w szkotach lub do samodzielne] pracy ucznia.

Ksztakcenie tawodowe N =
[ ] t: PODSTAWA PROGRAMOWA n ™ ‘N‘ ST v Od najnowszych v
podel =

A. Panel nawigacji

= (C |nteraktywne kafelkisymbolizujgce
e-materiaty danejbranzy

AUD:

Przewodnik po funkcjach
oprogramowania DAW

A. Panel nawigacji — umozliwia przemieszczanie sie pomiedzy poszczegdlnymi branzami.

Przed aktualnie wybrang branzg znajduje sie znak X, zas po nazwie — ilo$¢
przypisanych do branzy e-materiatow.

Ksztatcenie zawodowe
Wybranabrania == X branza audiowizualna 1 €= |l0$¢ e-materialéw
branza ekonomiczno-administracyjna 3 w wybranej branzy
Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej 25

B. Przycisk: PODSTAWA PROGRAMOWA umozliwia rozwiniecie listy kwalifikacji
przypisanych do danej branzy \

Ksztatcenie zawodowe -
tz PODSTAWA PROGRAMOWA
x brania audiowizualna !

branza ekonomiczs Enistracyjna

Podejr Inoci gospodarcae]

——
AUD.01. Przygotowanie i organizacjs produkcji audiowizualnej

AUD.02. Rejestracja, obrobka i publikacja obrazu
+ AUD.03. Budowa i renowacis fortepianéw i pianin
Wybrana branza + AUDOA. Strojenie korekta fortepiandw i pianin
+ AUD.05. Realizacja projektow graficznych | multimedialnych — Lista kW&l'IfIkaCJI dlada nej
+ AUD.06. Obstuga sceny branzy
+ AUD.07. Realizacia naglosnien
+ AUD.08. Montat diwieku

+ AUD.09. Realizacja nagran diwiekowych

=

Klikniecie na przycisk + przy nazwie kwalifikacji spowoduje rozwiniecie listy jednostek

efektdw ksztatcenia przypisanych do danej kwalifikacji.
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W nawiasach okragtych znajduje sie informacja nt. ilosci e-materiatéw wspomagajacych
ksztatcenie we wskazanym obszarze.

K b e
S %= PODSTAWA PROGRAMOWA n E] @
* branda sudiowizualina 1

- T AUD.08. Montaz diwigku
Przycisk + umozliwia
~  AUD.09. Realizacja nagran diwickowych

rozwiniecie listy o
jednostek efektow
ksztatcenia przypisanych
do danej kwalifikacji

B AUD.0%.1. Bezpicczenstwo i higicna pracy (0]
B AUD09.2. Podstawy realizacji nagran | nagiosnicr — Informa Cja nt. ilosci
e-materiatéw

B AUD.0S.3. Prrygotowanic do rejestracji diwicku (1)

B AUD.0%4. Mikrofonizacja i odbidr sygnatow bezpodrednich (0)

B AUD.09.5. Rejestracja diwicku (0

Lista jednostek efektow —
ksztatcenia przypisanych
do danej kwalifikacji

B AUD.0%.6. Miksowanic diwigku (1)

B AUD.0%.7. Przetwarzanic diwigku (0)

B AUD09.8. Obstuga urzadzen. oprogramowania i instrumentow systemu MIDI (1
B AUD.09.9. Jezyk angiclski zawodowy (0)

AUD.09.10. Kompetencje personalne i spoteczne (O

Zaréwno nazwa kwalifikacji, jak i nazwy efektéw ksztatcenia majg postac interaktywnych
odsytaczy do e-materiatéw im przypisanych — klikniecie na nazwe kwalifikacji badZz nazwe
efektu ksztatcenia powoduje przejscie do przypisanego e-materiatu.

$= PODSTAWA PROGRAMOWA E =

= AUDO?. Realizacja nagran diwigkowych Kvtalcenis smwodcve tz PODSTAWA PROGRAMOWA
* brana audicwizualna 1

B AUDLO9.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy (0)
B AUDD92, Podstawy realizacii nagran | nagtoénien (1) —
B AUDO9.3. Przygotowanie do rejestracji diwieku (1)

B AUDO%4. Mikrofonizacia i odbicr sygnaldw bezposrednich (0]

B AUDO9.5 Rejestracja diwieku (0)

3 AUDO?.S  Miksowanie diwieku (1)

B AUD.O09.7. Przetwarzanie diwigku (0}

B AUDO9.8. Obstuga urzadzed, oprogramowania i instrumentdw systemu MIDI (1)

B AUDD9S. Jezyk angielski zawodowy (0] Przewodnik po funkcjach
oprogramowania DAW
B AUD09.10. Kompetencie personalne i spoleczne (0

B AUDO9.11. Organizacia pracy matych zespobdw (0)
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C. Interaktywne kafelki symbolizujgce e-materiat przypisany do danej branzy

Nazwa ZawodU mep TECHNIK REALIZACJI NAGRAN

AUD.09. REALIZACJA NAGRAN «gemmmme Symbol i nazwa kwalifikacji
DZWIEKOWYCH

Tytut e-materiafu m—— Przewodnik po funkcjach
oprogramowania DAW

Reaper, Cubase, oprogramowanie DAW, <= Stowa kluczowe
Logic Pro, realizacja nagran, DAW, Studio

One, Pro Tools, dzwiek

D. Panel organizujacy sposéb wyswietlenia kafelkdw e-materiatdw na stronie

Widok: Kompaktowy

Typy WidokU e
Widok: Lista

—_—

Widok: Kompaktowy bez obrazu
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pu—
po polsku

Sposoby
sortowania =
e-materiafow

Od najnowszych

‘

po polsku

po angielsku
po polsku

v

Od najnowszych

Od najnowszych
Od najstarszych
Najwyzej oceniane

2.2.4. Powrot do formularzy wyszukiwarki

Ksztalcenie zawodowe

enic zawodowe

Klikniecie w przycisk X e anta sudiowizualna
umozliwia powrot do
okna formularzy

wyszukiwarki

Z

Ksztatcenie ogélne

E-materiaty przeznaczone do nauki w szkolach lub do samodzielnej pracy ucznia.

ana ekonomiczno-administracyjna
Podcjmowanic dziatalnosci gospodarcze)

» E-materialy » branza audiowizualna

PODSTAWA PROGRAMOWA

: z
B 1

TECHNIK REALIZACH NAGRAN
AUD09. REALIZACIA NAGRAN
DZWIEKOWYCH
Przewodnik po funkcjach
oprogramowania DAW

Reaper, Cubae, opeogramowanie DAW, Logic
Pro, realzacia nagran, DAW, Studio Ove, Pro
Tooks, diwick

D v

* - Edhacy

Ksztatcenie zawodowe » E-materiaty
Wypelnij formularz. aby przegladal zasoby.

Wisparcie ulytkownika ~

Wybierz opeje X |
{wmm: opcic > |
l\'h.“ac'.'o:-:nr - |
e i
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2.3. Korzystanie z wyszukiwarki poprzez wybér formularza: Dziedzina

s
dziedzina

B
[ Wybierz opcje - I
s

Ekonomia i rachunkowosd - l

Wybdrdziedziny =——>

Zawdd

[ Wybierz opcje - l

Kwalifikacja

[ Whyhbierz opcje - l

m <« Akceptacja wyboru

Akceptacja wyboru skutkuje otworzeniem okna z wynikami wyszukiwania.

Wynikiwyszukiwania[Ekonomiairachunkowos’c’ <«— Nazwa dziedziny

E-materiaty przeznaczone do nauki w szkotach lub do samodzielnej pracy ucznia.

Ksztatcenie zawodowe

branza ekonomiczno-administracyjna 1

Wyszukany e-material sy

TECHNIK RACHUNKOWOSCI, TECHNIK
EKONOMISTA

EKA.05. PROWADZENIE SPRAW
KADROWO-PLACOWYCH | GOSPODARKI
FINANSOWEJ JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH

Rozliczenia podatkowe

PIT, zwolnienie od podatkow, ewidencja
przychodow, skiadki ZUS, karta podatkowa,
ryczatt, podatek, dochod
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2.4. Korzystanie z wyszukiwarki poprzez wybér formularza: Zawdd

Whybierz opcje - J

Wybierz opcje - l

Mo D

wndd

W\/bérzawodu — [Tr'('mikrknnomisla . l

Kwalifikacia

[ Wybierz apcje - ]

+— Akceptacjawyboru

Akceptacja wyboru skutkuje otworzeniem okna z wynikami wyszukiwania.

Wyniki wyszukiwania[l'echnik ekonomista ]4— Nazwa zawodu

E-materiaty przeznaczone do nauki w szkotach lub do samodzielnej pracy ucznia.

Ksztatcenie zawodowe

branza ekonomiczno-administracyjna 1

Wyszukany e-material e

TECHNIK RACHUNKOWOSCI, TECHNIK
EKONOMISTA

EKA.05. PROWADZENIE SPRAW
KADROWO-PLACOWYCH | GOSPODARKI
FINANSOWEJ JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH

Rozliczenia podatkowe

PIT, zwolnienie od podatkow, ewidencja
przychodow, skiadki ZUS, karta podatkowa,
ryczatt, podatek, dochod
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2.5. Korzystanie z wyszukiwarki poprzez wybér formularza: Kwalifikacja

Wybdr kwalifikac)i

Branta

Wibierz opcje - ]

Driedzing

{ Whbierz opcje - J

Zawdd

Wyhierz opcie - ]

Kwealifikacia

EKA0L. Obstuga klienta w jednostkach administracji - ]

Q, Wyszukaj

Akceptacja wyboru skutkuje otworzeniem okna z wynikami wyszukiwania.

Ksztatcenie zawodowe

Wyniki wyszukiwania|EKA.01.
E-materiaty przeznaczone do nauki w szkotach lub do samodzielnej pracy ucznia.

Wyszukany e-materiat

'4— Nazwa kwalifikacji

branza ekonomiczno-administracyjna 1

—

TECHNIK ADMINISTRACH

EKA.01. OBSLUGA KLIENTAW
JEDNOSTKACH ADMINISTRACII

Wewnetrzne i zewnetrzne akty
prawne w administracji

stosunek prawny, prawo administracyjne,
administracja, norma prawna, akty prawne
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3. Korzystanie z wybranego e-materiatu poprzez uaktywnienie kafelka

TECHNIK ADMINISTRAC)I

EKA.01. OBSEUGA KLIENTAW
JEDNOSTKACH ADMINISTRAC)!

Wewnetrzne i zewnetrzne akty
prawne w administracji

stosunek prawny, prawo administracyine,
administracja, norma prawna, akty prawne

3.1. Elementy okna e-materiatu po aktywacji kafelka

KSZTALCENIE ZAWODOWE

Przekazywanie archiwaliow do archiwum panstwowego <—

Nazwa branzy =

ﬁw;}'wmd: pie

O Przygot

~N

anie archiwaliow do przekazania do archiwum panstwoweg

dokument | | archiwum | | akta | | follaia

zbior archiwalny | | symbol klasyfikacyjny

Stowa
kluczowe

kancelaria | | jednolity rzeczowy wykaz akt

brakowanie | | archiwalia

) Interaktywne materialy sprawdzajace
(O Slownik pojec dla e-materiatu
) Przewodnik dla nauczyciela

() Przewodnik dla uczacego sie

# Udostepnij

(O Netograha i bibliograha

& Instrukcja uzytkowania

Tytut
e-materiatu

Sk’fadowg
e-materiatu

3.2. Sktadowe e-materiatu

Planszagtowna —spistresci —— ()

Whprowadzenie

(o
°
Lo

Tytuly materiatow
multimedialnych

Podstawowe pojecia prawne
Akty prawne w administracji

Wewnetrzne akty prawne w administracji Y,

Obudowa dydaktyczna —>

600006

Interaktywne materiaty sprawdzajace \
Stownik pojec dla e-materiatu
Przewodnik dla nauczyciela
Przewodnik dla uczacego sie

Netografia i bibliografia

Instrukcja uzytkowania

/
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3.2.1. Widok okna: Wprowadzenie

I

B. Menu boczne

A.Banerzopiseme-materiatu

!

E-maneriaby &

Przekazywanie archiwal

EXA02 Organizacis | promadrenie sechndk aschiwinta

wAtant merytorycomy: Jas

Spis tresci

Brrvgctowanie schowabin do
Praekazania 65 rchiwum
PAMIWOWeEO

Fm edbacyiy

Stownik pojed dl e-materialy

Praewodalk da uczacego vy

fnstrokeis ubythowania

<

fode,

iow do archiwum panstwowego

44100

Interaktywne materiaty 1o avwdzsjace

Praewodnik da naucaychels

Netografa | bblograha

4

< C. Kafelkisktadowych
e-materiatu

A. Baner z opisem e-materiatu

Symbol i nazwa kwalifikacji

Informacja nt. konsultanta
merytorycznego

E-materiaty do ksztatcenia zawodowego

Przekazywanie archiwaliow do archiwum panstwowego Tytut e-materiatu

EKA.02. Organizacja i prowadzenie archiwum - technik archiwista 441403

Konsultant merytoryczny: Janusz Bonczkowski

E-materiat przygotowany zgodnie ze stanem prawnym obowiazujacym na dzieft 25.10.2022 r.

Informacja nt. stanu prawnego
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B. Menu boczne

Powrét do widoku e-materialu opisanego = l_’_|
w pkt. 3.1. Elementy okna e-materiafu po aktywacji kafelka

6 == Wydruk widoku strony

Zapis widoku strony w pliku w formacie .pdf =3 @

@ <«  Zapis widoku strony w pliku w formacie .epub

Zapis widoku strony w pliku w formacie .mob e @
Zapis widoku strony w pliku w formacie .mobi

«— Dodawanie do ,ulubionych”
— opcja dostepna po zalogowaniu na ZPE

Edytowanie materiatu
— opcja dostepna po zalogowaniu na ZPE

N

< Udostepnianie e-materiatu
— opcja dostepna po zalogowaniu na ZPE

Dodawanie do ,teczki ” r
— opcjadostepna po zalogowaniu na ZPE o

Ocenianie e-materiatu
— opcja dostepna po zalogowaniu na ZPE

C. Kafelki sktadowych e-materiatu

Kafelek materiatu
multimedialnego

Kafelek obudowy
dydaktycznej
! Opis na kafelku

Opis na kafelku Przygotowanie archiwaliéw do Interaktywne materiaty sprawdza]ace zawiera:
zawiera: / przekazania do archiwum naZWQ sktadowej
tytut materiatu panstwowego

typ materialu \-)Film edukacyjny
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3.2.2. Elementy okna materiatu multimedialnego

Przejscie do materiafu
multimedialnego odbywa sie
poprzez aktywacje kafelka

Przygotowanie archiwaliow do
przekazania do archiwum
panstwowego

Film edukacyjny

Przekazywanie archiwaliow do archiwum panstwowego

A0z O

Przygotowanie archiwaliéw do

A. Panel etykiety przekazania do archiwum
panistwowego

FILM EDUKACYJNY

B. Material multimedialny e— Przekazywanie archiwaliow
do archiwum panstwowego

O Mot A 02 | prowadsenie s hanim
[y vy

Flim edukacyiny

Powiazane cwiczenia

1 Mo et

C. Panel ¢wiczen powigzanych z danym e byt
4 va st ety
materiatem multimedialnym e
D. Panel nawigacji — [ W oA S it ]
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= Panel etykiety

E-materiaty do ksztatcenia zawodowego

Tytute-materisln. - —>  Przekazywanie archiwaliéw do archiwum panstwowego

Symbol i nazwa kwalifikacji ——— EKA.02. Organizacja i prowadzenie archiwum - technik archiwista 441403

Przygotowanie archiwaliéw do

e przekazania do archiwum
panstwowego

Typ materialu multimedialnego ——> FILM EDUKACYJNY

= Panel powigzanych ¢wiczen

Przejicie do wybranego

¢wiczenia, ktére zostato 1. Przekazanie materialow
powiqzane z danym H archiwalnych
materiatem multimedialnym

odbywa sie poprzez aktywacje

kafelka.

1. Przekazanie materiatéw archiwalnych . \

‘Cwiczenie 1. [¢]

Uzupetnij lukg w poniz tekscie, wybieraja i wyrazenie. Zam anECIE
okna:

Wiytworey materialdw archiwalnych ezyli organy panistwowe, paristwowe jednostki organizacyine, organy jednostek du terytori i dowe jednostki organizacyjne zobowigzane sq przekazywat .

materiaty archiwalne do wiasciwych archiwéw panstwowych. niezwlocznie po uptywie | 30 lat @ | lat od wytworzenia dokumentacji” PO W!qz ane
cwiczenia

10lat || 150at | | 25lat
Cwiczenie do wykonania Wymazanie udzielonych odpowiedzie=" pravdz_|
Pokai odpowied?
Cvicasnie 2. Sprawdzenie poprawnosci wykonania ¢wiczenia o

‘Whisz prawidtowe pojecia w lukach tekstu.

O zamiarze przekazania materiatow archiwalnych jednostka organizacyjna powiadamia wiasciwe archiwum parist 3 A wraz z wnioskiem dwa egzemplarze podpisanego przez kierownika d k .
jednostki organizacyjne O wyKonania
cwiczenia
materiatéw archiwalnych polega na prawidloveym ulofeniu materiatéw archiwalnyeh wewnatrz teczek, ich opisaniu, nadaniu whasciwega ukladu, sporzadzeniu ewidencji oraz techniczrym
zabezpieczeniu,
& Sprawedz l
Pokat odpowied:
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= Panel nawigacji

< Wprowadzenie Interaktywne materiaty sprawdzajace >
Przejscie do poprzedniej Przejscie do nastepnej
skfadowej e-materiatu sktadowej e-materiatu

3.3. Nawigacja po e-materiale

L
Nawigacja po e-materiale mozliwa jest poprzez element menu bocznego , ktory
zostat szczegétowo opisany w pkt. 3.2.1. Widok okna: Wprowadzenie B. Menu boczne

Powrdt do widoku e-materialu opisaneg e .!_l
w pkt. 3.1. Elementy okna e-materiatu po aktywacji kafelka

B B 8 @

I

* A

[ L]
Aktywacja elementu menu bocznego spowoduje powrdt do widoku okna opisanego
szczegbtowo w pkt. 3.1. Elementy okna e-materiatu po aktywacji kafelka.
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Przy nazwach sktadowych znajdujg sie znaczniki:

L] w sytuacji, gdy sktadowa e-materiatu zostata juz aktywowana przez uzytkownika

w sytuacji, gdy sktadowa e-materiatu nie zostata jeszcze aktywowana

= Irtegrowsns
Z o Patlorma Ksztalcenic ogdine v Ksztalcenie d ¥ Dorad. d ¥ Wsparcie utytkownika v
- Cbacyye

Przekazywanie archiwaliow do archiwum panstwowego

KSZTALCENIE ZAWODOWE

DRANZA DXONOMICZNG ADMINISTRACYINA

© Wprowadzenie

© Przygotowanie archiwalidw do przekazania do archiwum panstwowego

interaktywne materiaty sprawdzajace
dokument  archiwum | akta  follxci O "

bite aechiwalay  symbol asyfkacyiny © Stownik pojec by

haocelaria jednolity rzeczowy wykaz akt QO Przewodnik dla nauczyciela Nieaktywowana sktadowa
-material

brakowanie | | archivalia Q Przewodnik dla uczacego sig e-materialu

Netografia i bibliograha
»~ Udostepnij o ® o8

© Instrukeja ulytkowania
Obejrzana przez /

uzytkownika skladowa
e-materiafu

4. Korzystanie z zaktadki: Wsparcie uzytkownika na stronie ZPE

= Zintegrowana
"= Platforma Ksztatcenie ogélne

* e Edukacyjna

m & <] Zaloguj sie

Ksztatcenie zawodowe

E-materiaty do ksztatcenia zawodowego E-materiaty do jezyka obcego zawodowego
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Na stronie gtéwnej ZPE w zaktadce Wsparcie uzytkownika znajduja sie:

Instrukcje dla uzytkownika, Poradnik dla uzytkownika, Tutoriale - jak korzystac z platformy,
Najczesciej zadawane pytania wraz z odpowiedziami, Informacje o aktualizacjach

— zawierajg informacje ogdlnodostepne dla kazdego uzytkownika ZPE.

Wsparcie uzytkownika

[ Instrukcje dla uzytkownika ]

Poradnik dla uzytkownika
Tutoriale - jak korzystac z platformy
Najczedciej zadawane pytania wraz z odpowiedziami

Informacje o aktualizacjach

ﬂny instruktazowe i instrukcje dla uzytkownikow

(

Ulytkownik ZPE - 53

unkeio a0 « instruicie s naczyciela
Irstrudcio d:

dzicine usuniecie koot
Aplikacia mobina ZPE

Rozpoczecie pracy na platformie
- zadania dla dyrektora

W ponizszej instrukeli znajdziecie Pafstwo informacje dotyczgce sposobu pozyskania
danych do logowania do Zintegrowancj Platformy Edukacyjnej ze Strefy Pracownika

znajdujgcej sic w Systemie Informacji Oswiatowej

Z uwagi na bezpieczenstwo ochrony danych osobowych, prosimy o przekazywanic
danych do logowania bezposrednio konkretnej osobic. Prosimy o niewysylanie calego
pliku zblorczego do wszystkich osob z calej szkoly.

% Pobierz zatacznik

\ Rejestracja i logowanie > /
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4.1. Mozliwosci r6znorodnego korzystania z platformy i jej zasobéw (np. dodawanie grup,

funkcjonalnosci zaawansowane)

Wsparcie uzytkownika

Instrukcje dla uzytkownika
Poradnik dla uzytkownika

Tutoriale - jak korzystac z platformy

[ Najczesciej zadawane pytania wraz z odpowiedziami l

Informacje o aktualizacjach

Najczesciej zadawane pytania
wraz z odpowiedziami

. s .
Spis tresci
Jak odzyska¢ haslo? Nie pamietam hasia,

Jak samodzielnle zmient¢ hasio po zalogowaniu?

Jak samodzielnle zmieni¢ adres e-mall?

W jaki sposéb nauczyclel moze zmlenl¢ adres e-mall uczniowi?

W Jaki spos6b nauczyelel moze zmienic hasto uczniowl?

ak usuna¢ konto z systemu?
Jak doda¢ uzvtkownika?

lak zarzadza¢ uzvtkownikami? (Nauczveiel)

Jak utworzve grupe uzvtkownlkow oraz nia zarzadzac? (Nauczvelel)

Zarzadzanle grupaml po zalogowaniu do https: /platforma.zpe.gov.pl/
Zarzadzanle grupaml po zalogowaniu do https: //zpe.gov.pl/

Jak wysla¢ wiadomos¢ do uczniéw? (Nauczyciel)

Jak wysla¢ wiadomos¢ do nauczyciela? (Uczen)

W jaki sposob nauczyciel moze sprawdziC postepy ucznlow?

lak potaczy< konta? Jak to dziata? (Konto szkolne)

Skad bra¢ dane do logowania?

Czy.mozna usuwad klasv?

Dlaczego nie widze klas w ktorych ucze?

4.2. Poradnik dla uzytkownika

Wsparcie uzytkownika

Instrukcje dla uzytkownika

(Poradnik dia uzytikownika |

Tutoriale - jak korzystac z platformy

MNajczesciej zadawane pytania wraz z odpowiedziami

. T ~ Udostepni
Informacje o aktualizacjach -

Poradnik dla uzytkownika

Jak wykorzystac e-materiaty edukacyjne z Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej do ksztatcenia zdalnego?
Jak sig zarejestrowac w oparciu o dane z Systemu Informacji Oswiatowej? Jak tworzyd wiasne tresci

i udostgpniad je uczniom? Zintegrowana Platforma Edukacyjna wspiera réinorodne formy prowadzenia
zajeé. W tym poradniku, przedstawimy jeden z wielu pomystéw na wykorzystanie jej narzedzi do
ksztalcenia zdalnego.

QO Wprowadzenie

O Krok 1: Logowanie i rejestracja

O Krok 2: Wyszukiwanie materiatéw

) Krok 3: Udostgpnianie materiatu uczniom
O Tworzenie whasnych materiatéw

O Komunikacja na platformie

O Praktyezne wskazéwki

) Minimalne wymagania sprzgtowe
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4.3. Tutoriale - jak korzysta¢ z platformy

Wsparcie uzytkownika

Instrukcie dla uiytkownika

R lléjteriale - jak korzystac z platformy I

Tutoriale - jak korzystad z platform -
[ . i 2 il ] # Udostepnij ©) Mg Panel - przejicie preez wszysikie kalelki z poziomu nauczyciela

) Mg Panel - przeficie prees wsoystkie kafelki z poziomu vcznia

Najczeiciej zadawane pytania wraz z odpowiedziami

Informacje o aktualizacjach

Tworzenie wiasnych materialdw 2 materiatéw dosteprych na ZPE
() Tworzenbe w Kreatorze materiafdw typu klasdwka,/karthdwka

0 Zmiana daryeh: haska | maila ucznidw 2 poziomu naucyciels - dotyezy kont 2 10

k () Usunigche konta z samodzielne] rejestraci | wycofanie zgody na przetwarzanie dan‘y(y
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